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1. efREporter4-System

1.1  Uberblick iiber die Systeme

Das efREporter4-System ist ein IT-System, welches in der Férderperiode 2021-2027 zur Erfillung
der Aufgaben aus Artikel 72 Absatz 1 Buchstabe e Verordung (EU) 2021/1060 eingesetzt wird. Der
efREporterd ermdglicht die Aufzeichnung und Speicherung zu jedem Vorhaben, die fiir die Beglei-
tung, die Evaluierung, das Finanzmanagement, die Uberpriifungen und die Priifungen gemiR An-
hang XVII zur o. g. Verordnung notwendig sind.

Die verschiedenen an der Durchfiihrung beteiligten Stellen, wie z. B. Ministerien, Bewilligungsstel-
len, datenerfassende Stellen, bearbeiten mittels dieser speziellen Software die Férderdaten in ei-
ner gemeinsamen Datenbank. Der Zugriff erfolgt Gber den Link Citrix Workspace (ewerk.com)

Die beteiligten Stellen des Landes Sachsen-Anhalt verarbeiten Daten von Fordervorhaben in unter-
schiedlichen Anwendungen direkt oder indirekt:

o efREporter4,

e vorgelagerte Vorgangsbearbeitung, die mittels Webservice-Schnittstelle Daten an den
efREporter4 liefert (z. B. epos),

e efDialog.

Der efREporterd besteht aus mehreren Anwendungen, wie die nachstehende Tabelle veranschau-
licht.

Uberblick: Verfiigbare Instanzen efREporter4

Anwendung Beschreibung

efREporterd ST Produktivsystem zur Datenerfassung und zur Erzeugung von Berichten

efREporterd ST Abnahme Abnahmesystem fir fachliche Tests und neue Programmfunktionen
Abnahmesystem fir Schnittstellentests (Webservice)

Zugriff auf das Produktivsystem erhalten
e Nutzer, die Fordervorhaben bearbeiten,
e Nutzer, welche in ihren Stellen zur Koordination der Zusammenarbeit mit der Verwaltungs-
behorde eingesetzt sind,
e Nutzer, welche die ordnungsgemafe Umsetzung der Férdervorhaben priifen und Gberwa-
chen sowie

e Nutzer, welche Auswertungen erstellen.

Zugriff auf das Abnahmesystem erhalten
e alle Nutzer, die Zugriff auf das Produktivsystem besitzen sowie

e Nutzer, welche Tests von neuen Funktionen durchfiihren.
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1.2 Technische Anforderungen fiir einen Zugriff auf die Anwendungen des IT-Verbun-
des

Der Zugriff auf den efREporter4 und den efDialog erfolgt (iber eine Citrix-Verbindung. Hierbei ha-
ben die Bewilligungsstellen und zustandigen Fachressorts sicherzustellen, dass:

e die Citrix Workspace App ab Version 1809 installiert und genutzt werden kann und
e folgenden Mindestanforderungen an einen ordnungsgemafien Betrieb des Systems jeder-
zeit eingehalten werden:
o Aktualitat der Softwarestdnde,
regelmaRiges Patchmanagement,
geregeltes Berechtigungsmanagement,
aktueller Virenschutz und

O O O O

sichere Aufstellung und Einbindung in die Netzwerkinfrastruktur.

2. Beantragung eines Zugangs

Die Beantragung eines Zugangs zur Anwendung des efREporter4 erfolgt tiber die EU-Verwaltungs-
behorde EFRE/ESF/JTF im Ministerium der Finanzen des Landes Sachsen-Anhalt (nachfolgend Ver-
waltungsbehérde) und unter Mitwirkung weiterer Instanzen (siehe Abbildung: Allgemeine Uber-
sicht des Verfahrens).

Durch die fachlich zustandigen Stellen und Organisationseinheiten, welche Férderungen der Pro-
gramme EFRE/JTF oder ESF+ in der Forderperiode 2021-2027 umsetzen, muss je efREporter4-Nut-
zer ein Antrag gestellt werden.
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Abbildung: Allgemeine Ubersicht des Verfahrens zur Anmeldung an den efREporter
(Férderperiode 2021-2027) Ablauf der Anmeldung:
g 11 0 = EU-VB stellt aktuelle Formulare iiber Confluence
Nutzer (_ TA bereit
1 1 = Nutzer bendtigt Zugriff zum efREporter-System und
3 1 fordert Anmeldeformular bei Koordinator an
. 2 = Koordinator [&dt Anmeldeformular aus Confluence
5 |Koordinator | |10
> 3 = Koordinator sendet Anmeldeformular an Nutzer
A Idef I 10
nmeleetormuar 5|10 4 = Mutzer flllt Anmeldeformular aus und sendet es an
Confluence 0 .
|| den Koordinator
EU-VB . N
5 = Koordinator prift und sendet Anmeldeformular zur
g 5la Priffung und Bestatigung an EU-VB
6 = EU-VB prift und iibergibt Anmeldeformular zur
Einrichtung an die Leitstelle
Leitstelle . . . .
7 = Leitstelle prift und leitet Anmeldedaten an Betreiber
weiter
7|8 8 = Betreiber richtet Nutzer technisch ein und informiert
g Mutzer und Leitstelle Giber technische Einrichtung
Betreiber . . . . e
9 = Leitstelle richtet die fachlichen Zugriffe im
efREporterd ein und informiert EU-VB
10 = Information durch EU-VB, dass Einrichtung erledigt /
Legende Abkiirzungen: Zugang eingerichtet wurde
EU-VB = EU-Verwaltungsbehdrde EFRE/ESF/ITF 11 = TA richtet den Arbeitsplatz des Nutzer fir die
TA = Technischer Ansprechpartner Benutzung des efREporter ein

Allgemeine Ubersicht des Verfahrens

Seite 5 von 15
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2.1  Verfahren zur Neuanmeldung

Das Anmeldeformular zur Beantragung der efREporter4-Nutzerzugriffsrechte mit den hinterlegten
jeweils aktuellen Finanzplanversionen EFRE/JTF bzw. ESF+ steht fir die Koordinatoren im Con-
fluence zum Download bereit (siehe Screenshot: Anmeldeformular Confluence).

& Confluence Bereiche v Personen Erstellen

Seiten / NutzerkonzeptST & &

x Mutzerkonzept ST G
Anmeldeformular efREporter4 - aktuell
SEITENHIERARCHIE Angelegt von Will Herschelmann, zuletzt gesndert vor Kurzem
~ Anmeldeformular efREporterd - aktuell Hier finden Sie das aktuelle Anmeldeformular zur Beantragung der efREporterd-Nutzerzugriffsrechte
* Anmeldeformular Version 1.0 23_04_17_Formular NZR2021-2027_V1.1.xlsx

* Anmeldeformular Version 1.1

> Nutzerzugriffsrechtekonzept - aktuell

Screenshot: Anmeldeformular Confluence

Das Anmeldeverfahren erfolgt ausschlieBlich elektronisch. Unterschriften der beteiligten Personen
sind nicht erforderlich.

Der Koordinator sollte das Anmeldeformular weitestgehend vorausgefiillt, insbesondere hinsicht-
lich der Auswahl an Finanzplanebenen, an den neuen Nutzer (ibergeben. Der Nutzer vervollstan-
digt oder korrigiert ggf. das Anmeldeformular und sendet dieses im Anschluss an den Koordinator
zur Priifung. Eventuelle Fragen zum Anmeldeverfahren, dem Formular oder technische Fragen
sind Uber den Koordinator an die Verwaltungsbehorde zu richten.

AnschlieBend wird das vollstandig und korrekt ausgefiillte Anmeldeformular an die Verwaltungs-
behorde weitergeleitet. Beim Zusammenfallen mehrerer Funktion in einer Person (Antrasteller
und Koordinator) sind Vertretungen heranzuziehen. Die Weiterleitung an die Verwaltungsbehérde
erfolgt unter Verwendung des Funktionspostfaches: efREporter.MF@sachsen-anhalt.de

Nach Priifung durch die Verwaltungsbehorde wird das Formular an die Leitstelle efREporter (iber-
geben. Diese leitet das Formular nach ihrer Priifung an den Betreiber EWERK DIGITAL GmbH wei-
ter, welcher zunachst die technische Nutzereinrichtung vornimmt. Nach erfolgter technischer Ein-
richtung erhalt der Nutzer eine entsprechende Information (Benutzername und Initialkennwort).
Zu diesem Zeitpunkt ist jedoch noch keine aktive Nutzung des efREporter4 durch den technisch
eingerichteten Nutzer moglich.

Die Leitstelle efREporter weist im Anschluss auch die fachlichen Zugriffe im efREporter4-System zu
und informiert nach Erledigung die Verwaltungsbehdrde. Nach vollstandiger (technischer und
fachlicher) Einrichtung informiert diese den Nutzer, den Koordinator und den technischen An-
sprechpartner Gber die erfolgreiche Einrichtung. Der technische Ansprechpartner stellt sicher,
dass die unter 1.2 aufgefiihrten technischen Anforderungen erfillt sind. Der efREporter4 kann an-
schliefend von dem Nutzer verwendet werden.
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2.2  Hinweise zum Ausfiillen des Nutzerzugriffsformulars

Das Anmeldeformular (Excel-Datei) besteht aus mehreren Tabellenblattern. Neben einem Verweis
auf das aktuelle Nutzerzugriffsrechtekonzept (Reiter ,Info”) bilden die gelb hinterlegten Tabellen-
blatter das eigentliche Anmeldeformular

e Anmeldung,

e Anlage Finanzplane.

Grundsatzlich ist zu beachten, dass alle notwendigen Angaben direkt in die Excel-Datei einzutra-
gen sind. Alle hinterlegten Felder miissen entweder mittels der Auswabhllisten oder durch eigene
Angaben befillt bzw. mit einem ,,-“ (Bindestrich) als nicht zutreffend gekennzeichnet werden. Die
weil’ hinterlegten Felder sind dabei mit individuellen Angaben des Nutzers zu befiillen. Fir die
gelb formatierten Felder geben hinterlegte Auswahllisten Hilfestellung.

Anmeldung - efREporter4
Forderperiode 2021-2027

Datum: 05.05.2023

Art der Anmeldung: Bitte wdhlen!|~

1. Angaben zur verantwortlichen Koordination : :
Meuanmeldung

: Anderungsmeldung

Abbildung: Beispiel fiir Auswabhlliste in der Anmeldung (Excel-Datei)

2.2.1 Anmeldung
Punkt 1: Angaben zum Koordinator

Der Koordinator ist beim Anmeldeverfahren zentraler Ansprechpartner bei fachlichen Aufgaben
und Problemen, bei der Ubergabe von fachlichen Mitteilungen und/oder bei organisatorischen
Fragen, sowohl fir die Nutzer, als auch gegenliber den an der Anmeldung beteiligten Stellen.

Ausnahmen: Sofern Rechte fir Nutzer aus der Verwaltungsbehorde, der Priifbehérde, deren Prif-
stellen und der Leitstelle efREporter einzurichten, zu dndern oder zu entfernen sind, ist die Ver-
waltungsbehorde als Koordinator zustandig.

Unter Punkt 1 sind alle benétigten Angaben zum Koordinator vollstandig und korrekt auszufillen.
Punkt 2: Angaben zum Nutzer
Die aktuellen Angaben zum Nutzer sind vollstandig auszufillen.

Bei befristeten Nutzerrechten ist die beabsichtigte Dauer des efREporter4-Zugangs mit dem letz-
ten Tag (Datum) der Nutzung unter ,Zugang bis“ zu begrenzen. Im Falle eines unbefristeten Zu-
gangs ist ein ,X“ im entsprechenden Feld auszuwahlen.

Informationen zur Vorgehensweise nach Ablauf von Nutzerzugriffsrechten finden Sie unter 3.3.

Seite 7 von 15



ANLAGE ZUM ERLASS UBER DEN ZUGANG ZUM SYSTEM EFREPORTER4 (INKL. EFDIALOG)

Punkt 3: Angaben zu den Zugriffsrechten

Zugriff fir einen efREporter4-Nutzer

Die Auswahl des fachlichen Zugriffs fir einen efREporter4-Nutzer ist abhangig von dessen Aufga-
benfeld zu wahlen (siehe Abbildung: fachliche Zugriffe). Die fachlichen Zugriffe kdnnen auf ver-
schiedene Rollen eingerichtet werden. Uber die Auswahl des ,X“ in der Auswabhlliste erfolgt die
Zuordnung der Rollen.

Fachlicher Zugriff

Zugrifte (Produktiv- und Testsystem)
Vorhabensbearbeitung und Berichte
efDialog
Berichte

Zugriffe Fachlicher Zugriff Finanzinstrumente

(Produktiv- und Testsystem)

Basisvorhaben bearbeiten und Berichte

Endempfangervorhaben bearbeiten und Berichite

Berichte Endempfangervorhaben

Abbildung: fachliche Zugriffe

Es wird innerhalb der fachlichen Zugriffe nach Zuschussvorhaben und Finanzinstrumenten unter-
schieden.

Die Rolle ,Vorhabensbearbeitung und Berichte” wird fiir Nutzer, die Fordervorhaben bearbeiten,

eingerichtet. Diese Rolle umfasst Schreibrechte. Mit dieser Rolle kdnnen Vorhabendaten bearbei-
tet und angezeigt werden. Zusatzlich kénnen auch Berichte auf Vorhabenebene sowie auf Finanz-
planebene erzeugt werden.

efDialog: Der efDialog ist ein Kommunikationsportal zur elektronischen Kommunikation von Be-
glinstigten mit den bearbeitenden Stellen. Die Rolle efDialog ermoglicht den Zugang zu den ent-
sprechenden Vorhaben im efDialog, einschlieRlich dem Offnen von empfangenen Mitteilungen
und dem Versand eigener Mitteilungen. Die Berechtigungen im Portal sind an die Nutzerrechte im
efREporter4 gekoppelt, d. h. die Rolle Vorhabensbearbeitung fiir bestimmte Finanzplanelemente
beinhaltet im efDialog schreibende Rechte an den Vorhaben der Finanzplanelemente.

Bei der Auswahl ,Berichte” ist zu beachten, dass dieses Modul ausschlief3lich einen lesenden Zu-
griff umfasst.

- Folglich wahlen Sachbearbeiter in der Regel den fachlichen Zugriff ,Vorhabensbearbeitung
und -berichte” aus. Fiir Anwender mit Informationsbedarf (z. Koordinatoren) ware der fachli-
che Zugriff ,Berichte” ausreichend.
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Die Rolle ,Basisvorhaben bearbeiten und Berichte” wird fiir Nutzer, die Finanzinstrumente bear-

beiten, eingerichtet. Diese Rolle umfasst Schreibrechte. Mit dieser Rolle kbnnen Vorhabendaten
bearbeitet und angezeigt werden. Zuséatzlich kdnnen auch Berichte auf Vorhabenebene sowie auf
Finanzplanebene erzeugt werden. Sofern lediglich ein lesender Zugriff auf die Basisvorhaben be-
notigt wird, ist hierfur die Rolle ,,Berichte” fiir das entsprechende Finanzplanelement zu wahlen.

Uber die Rolle ,Endempfinger-Vorhaben bearbeiten und Berichte” kénnen durch Nutzer Daten zu

Endempfanger-Vorhaben im Rahmen der Bearbeitung von Finanzinstrumenten erfasst werden.

Die Rolle ,Berichte Endempfangervorhaben” beinhaltet einen lesenden Zugriff auf die Endempfan-

gervorhaben.

Unabhangig von dem ausgewahlten fachlichen Zugriff wird der Nutzer automatisch auf das Pro-
duktivsystem und im Nachgang auch auf das Abnahmesystem eingerichtet.

Die efREporter4-Sonderzugriffsrechte gelten ausschlieflich fur einen spezifischen Nutzerkreis, wie

die EU-Behorden und Leitstelle efREporter. Weitere Ausfiihrungen hierzu siehe Kapitel 2.3.

2.2.2 Anmeldung: Anlage Finanzplane

Grundsatzlich gilt, dass Zugriffsrechte auf eine Finanzplanebene laut Finanzplan EFRE/JTF oder
ESF+ nur fur die fachlich verantwortliche Organisationseinheit gewéahrt wird. Dies gilt soweit der
Verwaltungsbehorde keine dariiber hinausgehende Vereinbarung vorliegt.

Die Auswahl der Finanzplanebenen ist in der Excel-Datei unter dem Reiter ,, Anlage Finanzpldane”
vorzunehmen. Mit E-Mail-Versand des Anmeldeformulars an die Verwaltungsbehorde bestatigt
der Koordinator, dass der Nutzer den Zugriff auf die gewiinschten Ebenen fir sein Aufgabenfeld
bendtigt.

Die Zuordnung der fachlichen Zugriffe erfolgt Gber Auswahllisten in den Spalten

e ,Vorhabensbearbeitung und Berichte”,

e ,efDialog”,

e , Berichte”,

e ,Basisvorhaben bearbeiten und Berichte”,

e ,Endempfangervorhaben bearbeiten und Berichte” und
e ,Berichte Endempfangervorhaben®.

Durch das Setzen eines ,X“ wird der entsprechende fachliche Zugriff auf eine Finanzplanebene als
beantragt markiert. Durch ,,-“ (Bindestrich) erfolgt die Kennzeichnung als nicht zutreffend.

Uber den Filter lassen sich die entsprechenden Finanzplanebenen des ausgewihlten férderpro-
grammverantwortlichen Ressorts oder Referats anzeigen (siehe Abbildung: Filterfunktion).
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torderprogramm-| Daten- system der

_ " orhabens- End ger- Beri
RessortRefers| St stelle erfassung bearbeitung und efDialog Berichte bearbeiten und | vorhaben bearbeiten | Endempfanger-
2 e 02 L2 L2 2 erichte |~ 2 02 2 vorhaben

ESF+

= ’ ol lionund ot o P

s |evwazo2 LVwA302 |Zentralsystem  |111: Schulerfolg sichem

O] |Luwazo2 LVwA302 Zentralsystem | 112: BRAFO - Berufswahl Richiig Angehen Friihzeitig Orientieren

Le und

s 8 |B-LSA-Epos |13 Cleichberechtigte Lebensperspektiven offnen: ABbau von

agSiEmGiRgder Gender- und Gleichstellfifskompetenz

B B 1B-L8A-Epos (M5: Freiwiligendienste

16 SachsensAinalt Wissensehafi(Gleicnstellung [Qualifikalionghlachwiichs)

IREGIO-AKTIY,

ESF+ (21061 s53 Luwaz02 LvwA302 |zentralsystem  |117: REGIO AKTIV - Ubergang in Ausbildung

ESF+  [21062 s52/53 Luwa302 LvwA302 |zentralsystem  [1111: REGIO AKTIV - Zukunft mit Arbeit

ESF+  |21070 sse L\iwA302 L VwA302 W: ¢ L und assistierts Ausbildung in der
Plegehilfe

ESF+ (21080 Mg: Weiterbildungsférderung/ Fachkrifiesicherung

info || Anmeldung |_Anlage Finanzpléne ®

Abbildung: Filterfunktion

Uber die Filterfunktion kénnen mehrere Ressorts oder Referate gleichzeitig angezeigt werden. Der
Filter ist des Weiteren dazu zu nutzen, sich nur die mit einem ,,X“ versehenen fachlichen Zugriffe
anzeigen zu lassen.

2.3  Beantragung von Sonderzugriffsrechten

Fir den efREporter4 gibt es besondere Rollen, die in der Regel nur fiir Verwaltungsbehorde, Be-
scheinigende Stelle, Priifbehorde, deren Priifstellen und die Leitstelle efREporter zuldssig sind.
Sonderzugriffsrechte werden nur mit Bestatigung der Verwaltungsbehorde fiir den oben genann-
ten Personenkreis eingerichtet.

2.4 Informationsmaterial

Fiir Nutzer stehen im Confluence-Bereich ,efREporter4-Dokumentation” wichtige Informationen

rund um den efREporter4 zur Verfligung. Die Seite ist ohne vorherige Anmeldung im Confluence-
System frei erreichbar und bietet unter anderem Hinweise zur Anmeldung. Auferdem enthalt der
Bereich das Benutzerhandbuch efREporter4, welches parallel zur efREporter4-Entwicklung bestan-
dig fortgeschrieben wird und Erlduterungen zu den Funktionalitdten des efREporter4 bietet.

Weitere Schulungsmoglichkeiten werden derzeit nicht angeboten, sind jedoch in Planung. Nutzer
des efREporter4 sind derzeit nicht verpflichtet, an Schulungen teilzunehmen.
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2.5 Kennwort-Regel

Der Zugang zum efREporter4-System unterliegt Kennwort-Restriktionen. Bei der Vergabe oder An-
derung von Kennworternsind folgende Regeln zu beachten:

e Das Kennwort darf nicht den Kontonamen des Nutzers enthalten. Das Kennwort darf auch
nicht mehr als zwei Zeichen enthalten, die nacheinander im vollstandigen Namen des Nut-
zers vorkommen.

e minimale Kennwortlange: 10 Zeichen

e Das Kennwort muss Zeichen aus mindestens drei der folgenden Kategorien enthalten:

o) GroBbuchstaben (A bis Z)

o) Kleinbuchstaben (a bis z)

o Ziffern (0 bis 9)

o ausgewahlte Sonderzeichen (-.,/%S$()_< >!?#+=8&)

Hinweis: Das initiale Kennwort ist nach erster Anmeldung zu andern.

2.6 Kennwort vergessen

Sollten Nutzer ihr Kennwort fiir den efREporter4 vergessen haben, muss Giber den Koordinator
eine Meldung an den Betreiber EWERK DIGITAL GmbH erfolgen. Hierfiir ist eine E-Mail mit dem
Stichwort ,efREporter4d” im Betreff an folgende E-Mail Adresse zu senden: helpdesk@ewerk.sup-

port.

Dem Nutzer wird daraufhin ein neues Kennwort per E-Mail zugeschickt. Das initiale Kennwort ist
auch hier nach der ersten Anmeldung zu dndern (siehe Kapitel 2.5).

Alle efREporter4-Nutzer haben darauf zu achten, dass das Kennwort nicht weitergegeben wird. Es
ist darGber hinaus so aufzubewahren, dass andere keinen Zugriff auf das Kennwort haben. Bei Zu-
griff von anderen Personen auf das vom Nutzer festgelegte Kennwort ist dieses unverziiglich zu
andern.

2.7 Zwei-Faktor-Authentifizierung

Zur Erhohung der Sicherheit der efREporter4-Anwendungen muss die Anmeldung nach Eingabe
des Benutzernamens und des Kennworts mittels eines zweiten Faktors authentifiziert werden.
Hierfiir erhalt der Nutzer nach Anmeldung ein Einmal-Kennwort per E-Mail zugeschickt. Dieses
muss im Anschluss ebenfalls in der Citrix-Anwendung eingegeben werden.

3. Anderungen in der Nutzeranmeldung

3.1  Anderung von Zugriffsrechten

Zur Beantragung von Anderungen bestehender efREporter4-Zugriffe ist das Anmeldeformular als

Anderungsmeldung zu verwenden.
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ANLAGE ZUM ERLASS UBER DEN ZUGANG ZUM SYSTEM EFREPORTER4 (INKL. EFDIALOG)

Neu beantragte oder zu entfernende Finanzplanebenen oder fachliche gednderte Zugriffe sind far-
big hervorzuheben. Finanzplanebenen, die ggf. wegfallen, sind ebenfalls farbig hervorzuheben. Die
Anderungsmeldung muss vollstindig ausgefiillt werden. Es miissen alle notwendigen Zugriffe (inkl.
der bereits bestehenden Berechtigungen) abgebildet werden.

Das Verfahren der Anderungsmeldung (Kommunikationswege, Priifungen etc.) entspricht dem
Verfahren der Neuanmeldung (siehe Kapitel 2.1).

3.2 Allgemeine Anderungsmeldungen

Bei den allgemeinen Anderungsmeldungen handelt es sich um einen Sonderfall, der insbesondere
im Rahmen von Finanzplananderungen auftritt.

Bei Anderung von Aufgaben- oder Verantwortungsbereichen, bei Einfiihrung neuer Finanzplan-
ebenen oder bei Aufsplittung vorhandener Finanzplanebenen in mehrere Unterebenen sind An-
passungen der Zugriffsrechte fiir den efREporter4 erforderlich. Andernfalls ware ein Zugriff auf die
gednderten Finanzplanebenen nach Inkraftsetzung des jeweiligen Finanzplans fiir den efREpor-
ter4-Nutzer nicht (mehr) moglich.

Die allgemeinen Anderungsmeldungen erfolgen zentral im Auftrag der Verwaltungsbehdrde unter
Mitwirkung des verantwortlichen Koordinators unter Verwendung des Anmeldeformulars.

Folgende Angaben sind hierzu relevant:

e Angaben zum verantwortlichen Koordinator,

e Benennung der betroffenen efREporter4-Nutzer, flr die die Zugriffsrechte zu an-
dern sind,

e Dokumentation der Anderungen im Hinblick auf die fachlichen Zugriffe (Ent-
zug/Neuaufnahme von Finanzplanebenen/fachlichen Zugriffen).

Die Verwaltungsbehérde bereitet das Formular , Allgemeine Anderungsmeldung” vor und stellt es
dem Koordinator zur Verfligung. Dieser vervollstandigt gegebenenfalls die Eintragungen und sen-

det diese per E-Mail an die Verwaltungsbehoérde zur Priifung und weiteren Veranlassung. Der wei-
tere Verfahrenablauf (Kommunikationswege, Priifungen etc.) entspricht dem Verfahren der Neu-

anmeldung (siehe Kapitel 2.1).
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Anmeldung - efREporter4
Forderperiode 2021-2027
Datum: 09.05.2023
Art der Anmeldung: Anderungsmeldung
1. Angaben zur verantwortlichen Koordination
Ressort MF
Referat / Organisationseinheit EU-VB EFRE/ESF/JTF
Anrede Herr
Nachname Herschelmann
Vomame willi
PLZ 20108
Ort Magdeburg
StraBe Editharing 40
Telefon 0391 / 567 1170
E-Mail willi.herschelmann@sachsen-anhalt.de
2. Angaben zum Nutzer
Name Ressort Referat E-Mail-Adresse
Jessika Kromke MF EU-VB EFRE/ESF/JTF jessika.kromke@sachsen-anhalt.de
Jana Back MF EU-VB EFRE/ESF/JTF jana.back@sachsen-anhalt.de

3. Angaben zu den Zugriffsrechten (Bitte nehmen Sie die entsprechende Auswahl mittels der Auswahllisten vor.)
efREporterq

1. Zugriff fiir einen normalen efREporter4-Nutzer

Fiir die voranstehned genannten Nutzer (siehe Punkt 2) sind die Zugriffsrechte entsprechend zu erweitern.

Fachlicher Zugriff

Zugriffe (Produktiv- und Testsystem) Finanzplanebenen
- Vorhabensbearbeitung und Berichte 21.01.0. M1: Schulerfolg sichern
- efDialog 21.04.0. MS5: Freiwilligendienste
X Berichte

Zugriffe Fachlicher Zugriff Finanzinstrumente

(Produktiv- und Testsystem)

- Basisvorhaben bearbeiten und Berichte

- Endempfangervorhaben bearbeiten und Berichte

- Berichte Endempfangervorhaben

IL. Sonderzugriffsrechte efREporter4 (Ausnahmen):
MNur fir EU-VE, EU-PB, EU-Prifstelle und Leitstelle

Nutzeradministration - Tester '
EU-Verwaltungsbehirde EDV - FileExchange schreibend B
Bescheinigende Stelle - FileExchange lesend B
EU-Priifbehirde /Priifer B

Weitere Angaben zu den Zugriffsrechten bitte auf der "Anlage Finanzpliane™ erfassen.

Abbildung: Allgemeine Anderungsmeldung
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3.3  Anderung von befristeten Nutzerzugriffsrechten

Durch den Koordinator ist eine rechtzeitige Anpassung von befristeten Nutzerzugriffsrechten
grundsatzlich vor Ablauf der Befristung erforderlich, wenn die Befristung entfallt oder sich deren
Dauer andert. Dies kann durch eine formlose E-Mail an die Verwaltungsbehorde erklart werden.

3.4 Sonstige Anderungen

Fiir sonstige Anderungen der Angaben beziiglich der Anmeldung Punkte 1 und 2 geniigt eine kurze
Meldung per E-Mail des Koordinators an die Verwaltungsbehérde.

4, Abmeldung von Nutzern

Fir eine Nutzerabmeldung vom System efREporter4 ist der Koordinator zustandig. Abmeldungen
sind immer zeitnah vorzunehmen.

Grinde fir eine Abmeldung kdnnen sein: Aufgabenwechsel, Ausscheiden aus dem Landesdienst,
langere Abwesenheit von mehr als 6 Monaten (z. B. aufgrund von Krankheit, Fortbildung, langer-
fristiger Beurlaubung, Elternzeit). Nach dem Ende einer langeren Abwesenheit und Rickkehr an
den Arbeitsplatz ist eine Neuanmeldung an das efREporter4-System notwendig.

Die Nutzerabmeldung vom efREporter4 wird vom Koordinator durch eine formlose E-Mail an die
Verwaltungsbehorde veranlasst.

5. Nutzerzugriffsrechte — Quartalsmeldungen der Koordinatoren

Die Nutzerzugriffsrechte fir den efREporter4 sind durch die Koordinatoren fiir die im jeweiligen
Zustandigkeitsbereich angemeldeten Nutzer quartalsweise zu prifen und zu bestatigen.

Die Koordinatoren tragen die Verantwortung beziglich Meldungen tber

e Veranderung der Berechtigungen aufgrund von Aufgabendnderungen,

e Anderungen von personlichen Nutzerdaten (z. B. Namensinderungen, Verldngerung von
Befristungen oder Entfristungen),

e Abmeldungen nach Ausscheiden von Nutzern oder

e Abmeldungen bei langerfristiger Abwesenheit (z. B. Elternzeit, Krankheit, Fortbildung, Be-
urlaubung)

in ihrem Zustandigkeitsbereich.

Die Uberpriifungen sind zum 15. Februar (1. Quartal), 15. Mai (2. Quartal), 15. August (3. Quartal)
und 15. November (4. Quartal) eines jeden Jahres durchzufihren.
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Die Verwaltungsbehorde stellt den Koordinatoren dafiir zu Beginn jedes Uberpriifungsmonats
(Februar, Mai, August, November) eine Auswertung der angemeldeten Nutzer im jeweiligen Zu-
standigkeitsbereich inkl. der vergebenen Berechtigungen zur Verfiigung. Anhand dieser Auswer-
tung liberprifen die Koordinatoren die von ihnen angemeldeten Nutzer auf deren Aktualitat sowie
Recht- und OrdnungsmaRigkeit.

Die Uberpriifung der Nutzerberechtigung ist zum Stichtag, spitestens 14 Tage danach, gegeniiber
der Verwaltungsbehorde per E-Mail zu bestatigen.
6. Ansprechpartner fiir An- und Abmeldungen efREporter4

Fragen zum Anmeldeverfahren oder -formular sind (iber den Koordinator an die zentrale E-Mail-
Adresse efREporter.MF@sachsen-anhalt.de zu richten.

7. Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Verfassung gelten jeweils in mannlicher und

weiblicher Form.
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