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0. VORWORT

Nach Artikel 122 Absatz 3 Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 in Verbindung mit Artikel 8 ff.
Verordnung (EU) Nr. 1011/2014 hat das Land Sachsen-Anhalt dafiir zu sorgen, dass der gesamte
Informationsaustausch zwischen den Beglinstigten und ihren bewilligenden Stellen tber
elektronische Datenaustauschsysteme erfolgen kann. Zur Erfiillung dieser Anforderungen wird das
eCohesion-Portal eingesetzt.

Wahrend die Nutzung des eCohesion-Portals fiir die Beglinstigten nicht verbindlich vorgegeben ist,
kdnnen sich die EU-Behorden bzw. deren Zwischengeschaltete Stellen nicht auf eine Freiwilligkeit
zur Datenibermittlung Giber das eCohesion-Portal berufen. Sofern ein Beglinstigter den
Datenaustausch zu seinem Vorhaben tGber das eCohesion-Portal wiinscht und alle
Voraussetzungen (z. B. Registrierung und Vorlage der vollstandig ausgefiillten und
unterschriebenen eCohesion-Erklarung) vorliegen, sind die EU-Behdrden und deren
Zwischengeschaltete Stellen verpflichtet, ihre an den Beglinstigten gerichteten Dokumente und
Daten uber das eCohesion-Portal elektronisch auszutauschen. Bitte beachten Sie dazu den Erlass
des Ministeriums der Finanzen (EU-Verwaltungsbehorde fiir die ESI-Fonds) zur Einfiihrung des
eCohesion-Portals fur die elektronische Kommunikation mit den Beglinstigten.

Diese Anleitung dient dazu, die praktische Handhabung des eCohesion-Portals fir
Sachbearbeitende zu veranschaulichen. Dazu wird vor allem die nutzungs- und anwendungs-
orientierte Vorgehensweise zur Kommunikation zwischen den Sachbearbeitenden und den
Begiinstigten erklart. Diese Anleitung ist nicht flir epos@ib Nutzer geeignet.

Die auf den nachfolgenden Seiten verwendeten Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten
sowohl in mannlicher als auch in weiblicher Form.
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1. AUFBAU DES ECOHESION-PORTALS

Um das eCohesion-Portal 6ffnen und nutzen zu kénnen, bendtigen Sie entsprechende
Nutzerzugriffsrechte fiir den efREporter3 (Zugriffsrechte flr die Prozesse ,,eCohesion lesen”
und/oder ,,eCohesion schreiben”). Sind lhnen nur die Zugriffsrechte fiir den Prozess ,,eCohesion
lesen” zugewiesen, konnen Sie zwar Mitteilungen einschliellich Anhangen, Formularen etc. im
eCohesion-Portal 6ffnen und lesen. Das Erstellen, Verandern und Versenden von Mitteilungen ist
Ihnen jedoch nur moglich, wenn Ihnen auch die Zugriffsrechte fiir den Prozess ,,eCohesion
schreiben” eingeraumt wurden.

Das eCohesion-Portal 6ffnen Sie liber den efREporter3 (siehe hierzu die entsprechende

Anwendungsanleitung). Dazu klicken Sie in der oberen Meniizeile im efREporter3 auf &-ehesion

B efREporter3 Desktop - * ZES_TEST * Datenstand: 30.05.2021 eob *, Version efREporter3: 2.2.0_32

Datei ane
Prozesse | orhaben 4

) Alle Prozesse
i || Administration
| Finanzplan
| Stammdaten
J Vorhabensadministration
| Antragstellende
| Vorhaben anlegen
, Vorhaben genehmigen, bearbeiten
| Vergabeverfahren des Beglnstigten bearb
J Vorhaben - Zahlungsfliisse erfassen
, Vorhabensbegleitung
J Vorhaben - eCohesion Funktionen bearbeit
| ESF-Teilnehmendendaten bearbeiten
J Zahlungsantrag [ Rechnungslegung
, Vorhabensberichte
| Sonstige Berichte
| EU-Berichte

h

e o O O e O o s o e o P e

Uber den dann erscheinenden Button M gelangen Sie direkt in das eCohesion-Portal.

¥ efREporter3 Desktop - * ZES_TEST * Datenstand: 30.05.2021 ecb *, Version efREporter3: 2.2.0_32

Datei  Hilfe | eCohesien

Prozesse Portal 6ffnen 4

b
. Alle Prozesse

Die Startoberflache von eCohesion zeigt die Liste der bereits mit eCohesion verknipften

Vorhaben.
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Hinweis:

Es werden lhnen nur bereits genehmigte Vorhaben (Status ,,BB — Vorhaben genehmigt”)
angezeigt, welche eine eCohesion-ID zugewiesen bekommen haben und fir die Thnen auch die
entsprechenden Nutzerzugriffsrechte im efREporter3 eingerichtet wurden.

= eCohesion-Portal des Landes Sachsen-Anhalt =& =
Zurick Vorwarts | [ Startseite

==
B

ecoheslon Portal Sachsen-Anha SACLICEN AMUAMT
| vorhabenkonkrete Suchfunktion

Vorhaben Formularcenter HiiTe UNa FAU

ek Anzeigeauswabhl
VorhabeniipefSicht / Vorhabensortierung anhand dieser Kennzeichnungen
|SuchenachAktenzew«irderzweck / N Q suchen
« ! 2 3 4 6 7 8 » u 50 100 200 500

Aktenzeichen Férderzweck Verantwortlich/Stellvertretend

14.06e5211.04.0./0001/16 w;; g ehemalige stidtische Gasa...
57005 Testfall 1, EU

Neue ungelesene Nachricht

Schénwetterflug_ESF Test_SchénwetterTlug ESF

Theo Test
Test FB AZ 55588 Testfall 1, EU-VB 151 Test i fsdf
Test_eCohesion_Ind Test Max Musterfrau
25/2017/11/89249 Marketing Theo Tester
11.01a5201.01.1./00053/19/ Weiterbildung
11.0125201.03.2./00062/19/ Pflege

12.03a5203.01.0./01094/17/Exis Exis Max Mustermann

Die Verweise in den Textfeldern der Abbildung erkldaren diverse Such- und Filterméglichkeiten, um
Ihnen einen schnellen Uberblick tiber die Vorhaben zu verschaffen und die Ansicht lhren

jeweiligen Bediirfnissen entsprechend einzugrenzen.

Sie konnen jeweils Uber Aktenzeichen und Férderzweck (ohne Beachtung der Grof3- und
Kleinschreibung) gezielt nach einem Vorhaben suchen. Sie kénnen tber Kopieren
(Tastenkombination Strg und c) und Einfligen (Tastenkombination Strg und v) lhre Suchbegriffe
aus anderen Quellen in das Suchfeld einfligen. Es reicht auch aus, wenn Sie nur einen Teil der
Information eintragen.

Hinweis:

Beachten Sie bitte, dass in der Suchfunktion kein Platzhalterzeichen (* oder %) funktioniert.
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Um ein Vorhaben auszuwahlen, klicken Sie in der Vorhabentibersicht (siehe 1.1) auf die
entsprechende Zeile.

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben
Vorhabeniibersicht
freiwillig ‘ | Q  Suchen |
« ! » ﬂ 50 100 200 500
Aktenzeichen Férderzweck Verantwortlich/Stellvertretend
21.08bsz01.04.0./00001/15/ Durchfithrung des Freiwilligen Sozialen Jahre... Frank Fantastisch
21.08bsz01.04.0./00008/15/ Durchfiithrung des FReiwilligen Sozialen Jahre...
21.08bsz01.04.0./00952/17/ Forderung des Freiwilligen Sozialen Jahres -...
21.08bsz01.05.0./00002/15/ Forderung des freiwilligen sozialen Jahres i...
« n » H 50 100 200 500

Es 6ffnet sich dann die Detailansicht des ausgewahlten Vorhabens.
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Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben > 21.08bsz01.04.0./00001/15/

& Neue Mitteilung | Zugehorige Formulare £ Vorhabenpasswort verwalten = Vorhabendaten & Drucken
Vorhaben Detailansicht
21.08bsz01.04.0./00001/15/ Bereich 1

Durchfithrung des Freiwilligen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 - 2017

Begiinstigter: Verein Zum Testen e.V.
eCohesion-Nutzende/ID: Frank Fantastisch

Angelegt: 11.02.2019, 10:55 Uhr
Veréndert: 16.02.2021, 10:25 Uhr

Nachrichteniibersicht

Suchbegriff IIl

Bereich 2

Alle Empfangen Gesendet

4

Uhrzeit Sender

Heute (11.02.) 11:00 Uhr Frank Fantastisch Ich bitte um Auszahlung entsp... /

Weitere Daten zu lhrem Vorhaben

Bereich 3
Status lhres Vorhabens Vorhaben genehmigt
Genehmigte Forderung 285 600,00 €
Ausgezahlte Forderung @ 230 160,58 €
Fristende fiir Vorlage des 30.11.2017
Verwendungsnachweises
Ende lhres Vorhabens 31.08.2017
Indikatoren Bereich 4
Beschreibung MaReinheit Sollwert Istwert
Wird das Projekt teilweise oder ganzlich von Sozialpartnern oder Tt T
ein ein
Nichtregierungsorganisationen durchgefuhrt?
Erh&ht das Projekt die dauerhafte Beteiligung von Frauen am Erwerbsleben und Nei Nei
ein ein
verbessert ihr berufliches Fortkommen?
Teilnehmerinnen/Teilnehmer (Personen) / weiblich Anzahl 17 51
Teilnehmerinnen/Teilnehmer (Personen) / mannlich Anzahl 18 17
Unter 25jahrige, die an Projekten der Berufsorientierung teilnehmen (Personen) /
Anzahl 17 50
weiblich
Unter 25jdhrige, die an Projekten der Berufsorientierung teilnehmen (Personen) /
snnlich Anzahl 18 17
mannlic
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In der Detailansicht des Vorhabens werden im Bereich 1 weiterhin die allgemeinen Informationen
zum jeweiligen Vorhaben (Aktenzeichen, Forderzweck, eCohesion-Nutzende und ggf.
Stellvertretung) dargestellt. Dargestellt sind darliber hinaus der Zeitpunkt, wann das Vorhaben mit
dem eCohesion-Portal verkniipft (,,Angelegt:“) und vorhabenbezogene Anderungen (z. B.
Vorhabenpasswort, Stellvertretung) vorgenommen wurden (,,Verandert:“).

Im Bereich 2 wird eine Ubersicht aller Mitteilungen angezeigt. Es sind hierbei jeweils die
ungesendeten, empfangenen und gesendeten Mitteilungen gruppiert und in chronologischer
Reihenfolge sortiert. Die empfangenen, aber noch ungelesenen oder als ungelesen markierten
Mitteilungen werden gekennzeichnet. In diesem Bereich kann man oberhalb der
Nachrichtenlbersicht in einer Suchleiste die Mitteilungen nach Stichwoértern oder Teilen davon
durchsuchen. Die Suche beriicksichtigt Angaben im Betreff, im Text, Anhdange und Anmerkungen
zu den Anhangen. Durch Betatigen des ,X“ wird der Suchbegriff entfernt und die Suche
zurlickgesetzt.

Der Bereich 3 zeigt zusatzliche Vorhabendaten (Status, genehmigte und ausgezahlte Férderung,
Fristende fir die Vorlage des Verwendungsnachweises und Ende des Vorhabens). Diese Daten
werden vom efREporter3 libermittelt.

Im Bereich 4 werden alle Indikatoren dargestellt, welche im efREporter3 dem Vorhaben
zugeordnet sind. Sowohl der jeweilige Indikator, als auch die im efREporter3 erfassten Soll- und
Istwerte werden abgebildet. Teilweise werden die Werte (z. B. Ja-/Nein-Indikatoren) zur besseren
Lesbarkeit fiir die Beglinstigten umgewandelt.

Die Vorhabendaten aus den Bereichen 3 und 4 erreichen Sie auch per Klick auf = Verhabendaten jn der
Mendileiste.

Um Mitteilungen zu einem Vorhaben erstellen, bearbeiten und absenden zu kénnen, muss ein
vorhabenspezifisches Passwort vergeben worden sein. Fehlt ein solches Vorhabenpasswort,
werden Sie darauf hingewiesen. Der Hinweis enthalt zudem die Funktion, dass noch fehlende
Vorhabenpasswort zu setzen.
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Das Vorhabenpasswort ist noch nicht gesetzt. Das Passwort muss gesetzt werden, um Nachrichten anlegen, bearbeiten oder abschicken zu kénnen.

Vorhabenpasswort setzen

Vorhaben Detailansicht

21.08bsz01.04.0./00001/15/

Durchfiihrung des Freiwillieen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 - 2017
Verein Zum Testen e.V.

Begiinstigter: Diakonisches Werk Evangelischer Kirchen in Mitteldeutschland e. V.
eCohesion-Nutzende/ID: Frank Fantastisch

Angelegt: 11.02.2019, 10:55 Uhr
Verandert: 16.02.2021, 10:25 Uhr

VI E NIl Vorhabenpasswort setzen | gelangen Sie auf die Seite, um das Vorhabenpasswort zu
vergeben.

Das Vorhabenpasswort ist noch nicht gesetzt. Das Passwort muss gesetzt werden, um Nachrichten anlegen, bearbeiten oder abschicken zu kénnen.

Vorhabenpasswort setzen

Vorhabenpasswort setzen

21.08bsz01.04.0./00002/15/

Durchfiihrung des Freiwilligen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 bis 2017

Meues Passwort E]

F** | Neues Passwort l

Neues Passwort wiederholen tx3

Neues Passwort wiederholen l

Abbrechen “ Passwort setzen I

Um zu dieser Funktion zu gelangen, haben Sie auch folgende Moéglichkeit:

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben > 21.08bsz01.04.0./00002/15/

= Neue Mitteilung Zugehorige Formulare £ Vorhabenpasswort verwalten = Vorhabendaten & Drucken

Das Vorhabenpasswort ist noch nicht gesetzt. Das Passwort muss gesetzt werden, um Nachrichten anlegen, bearbeiten oder abschicken zu kdnnen.

Vorhabenpasswort setzen

Sie erreichen die Seite zum Setzen des Vorhabenpasswortes auch, wenn Sie in der Mendileiste auf

¥ Vorhaben passwort verwalten

klicken und in der sich dann 6ffnenden Seite ,Vorhabeneinstellungen” den

Button [ Vorhabenpasswort setzen l nutzen
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Das Vorhabenpasswort ist noch nicht gesetzt. Das Passwort muss gesetzt werden, um Nachrichten anlegen, bearbeiten oder abschicken zu kénnen.

Vorhabenpasswort setzen

Vorhabeneinstellungen

21.08bsz01.04.0./00002/15/

Durchfiihrung des Freiwilligen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 bis 2017

Vorhabenpasswort verwalten

Vergeben Sie jetzt ein Vorhabenpasswort.

Vorhabenpasswort setzen

Bei der Passwortwahl beachten Sie bitte, dass ein giiltiges Passwort aus mindestens 8 Zeichen
besteht sowie mindestens einen Buchstaben und mindestens eine Ziffer beinhaltet.

Geben Sie das Passwort in den beiden Feldern (Neues Passwort, Neues Passwort wiederholen) ein.

Das Vorhabenpasswort ist noch nicht gesetzt. Das Passwort muss gesetzt werden, um Nachrichten anlegen, bearbeiten oder abschicken zu kénnen.

Vorhabenpasswort setzen

Vorhabenpasswort setzen

21.08bsz01.04.0./00002/15/

Durchfihrung des Freiwilligen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 bis 2017

Neues Passwort [E]

Passwortqualitat: Stark

Neues Passwort wiederholen %3

I Abbrechen

I Passwort setzen l

Bestatigen Sie lhre Eingabe mit dem Button . Sie werden dann wieder auf die Seite

des jeweiligen Vorhabens geleitet und erhalten die Information, dass das Vorhabenpasswort
erfolgreich gesetzt wurde.
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Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben > 21.08bsz01.04.0./00002/15/

& Neue Mitteilung Zugehdorige Formulare £+ Vorhabenpasswort verwalten = Vorhabendaten & Drucken

Vorhabenpasswort erfolgreich gesetzt.

Vorhaben Detailansicht

21.08bsz01.04.0./00001/15/

Durchfiihrung des Freiwilligen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 - 2017

Beglinstigter: Verein Zum Testen e.V.
eCohesion-Nutzende/ID: Frank Fantastisch

Angelegt: 11.02.2019, 10:55 Uhr
Verandert: 16.02.2021, 10:25 Uhr

Das vorhabenspezifische Passwort ist in der Verwaltungsakte zum Vorhaben an zentraler Stelle zu
dokumentieren. Dieses Passwort soll sicherstellen, dass als vertraulich markierte Anhdange von
Mitteilungen (siehe 1.3.2) nur nach Eingabe des Vorhabenpasswortes heruntergeladen bzw.
gedffnet werden kénnen.

Das Portal merkt sich fiir die Dauer einer Sitzung (beginnend mit Anmeldung/Offnen und endend
mit Abmeldung/SchlieBen des Portals) alle wahrend der Sitzung vergebenen bzw. eingegebenen
Vorhabenpassworter. Eine wiederholte Eingabe innerhalb derselben Sitzung, auch nach dem
Wechsel zwischen verschiedenen Vorhaben oder Prozessen, ist daher nicht erforderlich.

Sie kdnnen ein bereits vergebenes Vorhabenpasswort (siehe 1.2.2) bei Bedarf andern. Offnen Sie
dazu das Vorhaben zunachst in der Detailansicht.
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Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ
Vorhaben > 21.08bsz01.04.0./00001/15/
= Neue Mitteilung [C) Zugehérige Formulare £ Vorhabenpasswort verwalten &= Vorhabendaten & Drucken

Vorhaben Detailansicht

21.08bsz01.04.0./00001/15/

Durchfiihrung des Freiwilligen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 - 2017

Begiinstigter: Verein Zum Testen e.V.
eCohesion-Nutzende/ID: Frank Fantastisch

Angelegt: 11.02.2019, 10:55 Uhr
Verandert: 16.02.2021, 10:25 Uhr

Wenn Sie in der Vorhaben Detailansicht auf # Verhebenpssswertvenwalien | jicken kdnnen Sie in der sich

6ffnenden Seite ,Vorhabeneinstellungen® die Funktion ¢ Passwertandern o, q\w35hlen.

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ
Vorhaben > 21.08bsz01.04.0./00001/15/ = Vorhabenpasswort verwalten
= Neue Mitteilung [C1 Zugehérige Formulare £ Vorhabenpasswort verwalten = Vorhabendaten & Drucken

Vorhabeneinstellungen

21.08bsz01.04.0./00001/15/

Durchfihrung des Freiwilligen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 - 2017

Vorhabenpasswort verwalten

Vorhabenpasswort R # Passwort dndern

Zuriicksetzen Zuriicksetzungspasswort wird benétigt # Vorhabenpasswort zuriicksetzen

Nachdem Sie die Funktion ¢ Passworténdern ausgewahlt haben, erreichen Sie die Seite

,Vorhabenpasswort andern”.
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Vorhabenpasswort dndern

21.08bsz01.04.0./00002/15/

Durchfiihrung des Freiwilligen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 bis 2017

Altes Passwort

*=*= | Altes Passwort l

Neues Passwort @

*** | Neues Passwort l

Neues Passwort wiederholen txs

Neues Passwort wiederholen l

| Abbrechen ” Andern I

Geben Sie hier zunachst das bisherige Vorhabenpasswort (,,Altes Passwort”) sowie wiederholt das
zukiinftige Vorhabenpasswort (,,Neues Passwort” und ,Neues Passwort wiederholen”) ein.

Bei der Auswahl des neuen Vorhabenpasswortes beachten Sie bitte, dass ein giltiges Passwort
aus mindestens 8 Zeichen besteht sowie mindestens einen Buchstaben und mindestens eine
Ziffer beinhaltet.

Nach erfolgreicher Eingabe der bisherigen und zukiinftigen Passworter, bestatigen Sie lhre Eingabe

mit dem Button . Sie werden dann (iber den erfolgreichen Wechsel des
Vorhabenpasswortes informiert.

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben > 21.08bsz01.04.0./00002/15/

% Neue Mitteilung [[) Zugehérige Formulare ## Vorhabenpasswort verwalten = Vorhabendaten & Drucken

Das Vorhabenpasswort wurde erfolgreich geandert.

Vorhaben Detailansicht

21.08bsz01.04.0./00001/15/

Durchfiihrung des Freiwilligen Sozialen Jahres Zeitraum 2015 - 2017
Verein Zum Testen e.V.
Beglinstigter: Diakonisches Werk Evangelischer Kirchen in Mitteldeutschland e. V.

eCohesion-Nutzende/ID: Frank Fantastisch

Angelegt: 11.02.2019, 10:55 Uhr
Verandert: 16.02.2021, 10:25 Uhr
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Das neue vorhabenspezifische Passwort ist ebenfalls in der Verwaltungsakte zum Vorhaben an
zentraler Stelle zu dokumentieren (siehe 1.2.2).

Sollte ein bereits vergebenes Vorhabenpasswort verloren gegangen sein, haben Sie die
Moglichkeit, dass Vorhabenpasswort zurticksetzen zu lassen.

Senden Sie dazu eine E-Mail an efreporter@dataport.de mit der Bitte, das Vorhabenpasswort
zuriicksetzen zu lassen. Diese E-Mail muss mindestens folgende Informationen enthalten:

e Bitte um Zuriicksetzen des Vorhabenpasswortes,
e Aktenzeichen und Name des Vorhabens (wie im eCohesion-Portal dargestellt) und
e E-Mail Adresse, welche das Zuriicksetzungspasswort erhalten soll.

Sie erhalten dann eine E-Mail mit dem Zuriicksetzungspasswort.

Sehr geehrte eCohesion Bearbeitende,

um das Vorhabenpasswort fiir das Vorhaben 23.10asz08.01.2./01146/17/ wiederherstellen zu kénnen. benutzten
Sie bitte das Zuriicksetzungspasswort:

XXX

Es ist bis 09.05.2018 11:22 Uhr giiltig.
Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch generierte E-Mail.

Vielen Dank!

Thr eCohesion-Team

Das Zuricksetzungspasswort ist nur eine begrenzte Zeit giiltig ist. Innerhalb des angegebenen
Zeitfensters miissen Sie anhand des Zuriicksetzungspasswortes ein neues Vorhabenpasswort
vergeben. Nach Ablauf der Giiltigkeitsdauer missen Sie erneut ein Zurlicksetzungspasswort

anfordern.

Um das Vorhabenpasswort anhand des Zuriicksetzungspasswortes neu zu vergeben, 6ffnen Sie die

Detailansicht des Vorhabens und klicken Sie dort auf * Verhabenpasswort verwalten
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Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ
Vorhaben > 23.10asz08.01.2./01146/17/
&= Neue Mitteilung [0 Zugehérige Formulare £ Vorhabenpasswort verwalten = Vorhabendaten & Drucken

Vorhaben Detailansicht

23.10as208.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Beglinstigter: Verein Zum Testen e.V.
eCohesion-Nutzende/ID: Frank Fantastisch

Angelegt: Heute (24.06.), 10:41 Uhr
Verdndert: Heute (24.06.), 10:43 Uhr

Es 6ffnet sich dann die Seite fiir die Vorhabeneinstellungen, welche die Funktion

# Vorhabenpasswort zuriicksetzen beinhaltet

Vorhabeneinstellungen

23.10as208.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Vorhabenpasswort verwalten

Vorhabenpasswort EERE R # Passwort dndern

Zuriicksetzen Zurlicksetzungspasswort wird benétigt # Vorhabenpasswort zuriicksetzen

Nach Klick auf die Funktion ¢ Verhabenpasswortzuriicksetzen \op o Sie die Maglichkeit, dass per

E-Mail erhaltene Zuriicksetzungspasswort sowie das neue Vorhabenpasswort einzugeben. Das
neue Vorhabenpasswort muss dabei wiederholt (Neues Passwort, Neues Passwort wiederholen)

eingegeben werden.
Bei der Auswahl des neuen Vorhabenpasswortes beachten Sie bitte, dass ein giiltiges Passwort
aus mindestens 8 Zeichen besteht sowie mindestens einen Buchstaben und mindestens eine

Ziffer beinhaltet.
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Vorhabenpasswort zuriicksetzen

23.10asz08.01.2./01146/17/

Richtlinie Produktives Lernen

*** | Zuriicksetzungspasswort ‘

Zuriicksetzungspasswort @

*** | Neues Passwort ‘

Neues Passwort E]

*** | Neues Passwort wiederholen ‘

Neues Passwort wiederholen

Abbrechen | I Andern I

Nach der Eingabe der Passworter bestatigen Sie diese mit dem Button . Sie werden dann
wieder auf die Seite des jeweiligen Vorhabens geleitet und erhalten die Information, dass das
Vorhabenpasswort erfolgreich gedndert wurde.

Das Vorhabenpasswort wurde erfolgreich gedndert.

Das neue vorhabenspezifische Passwort ist ebenfalls in der Verwaltungsakte zum Vorhaben an
zentraler Stelle zu dokumentieren (siehe 1.2.2).

Ein Beglnstigter kann seinen Zugang zum Portal I6schen. Darliber hinaus kann der Zugang eines
Beglinstigten in besonderen Fallen auch gesperrt werden (siehe Nutzungsbedingungen). Durch das
Loschen oder Sperren eines Zugangs zum Portal wird zunachst im efREporter3 die eCohesion-ID
vom Vorhaben automatisch entfernt. Der Beglinstigte hat damit keinen Zugang mehr zu seinem
Vorhaben einschlielSlich Mitteilungen und Anhdngen.

In der Vorhabentibersicht sind Vorhaben ohne Beglinstigte dadurch erkennbar, dass in der Spalte
keine Beglinstigten bzw. Stellvertretungen mehr angegeben sind.
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Vorhabeniibersicht

Suche nach Aktenzeichen oder Férderzweck Q. suchen

{{|I|2 3 4 5 » [25|50|100|200‘500]
Aktenzeichen Férderzweck Verantwortlich/Stellvertretend
12.03as5z03.01.0./01094/17/Exis Exis Max Mustermann
14.06esz11.02.0./00095/18/ DEVZES-896 Max Mustermann
15.05as5z12.01.1./00446/16/ IS Deich Predel Hubert K.
15.05asz12.01.2./00063/17/ Kauf eines transportablen Notstromaggregates...
15.05asz12.01.2./01128/17/ BaumaRnahmen

Auch in der Vorhaben Detailansicht wird darauf hingewiesen, dass dem Vorhaben kein
Begiinstigter mehr zugeordnet ist.

Dieses Vorhaben hat keine Begiinstigte zugeordnet. Sie kénnen keine Nachrichten anlegen, bearbeiten oder abschicken.

Vorhaben Detailansicht

15.05as212.01.2./00063/17/

Kauf eines transportablen Notstromaggregates fir die Wasserwehr der Stadt Gommern im Jahr 2017

Angelegt: 05.04.2018, 14:34 Uhr
Verandert: 05.04.2018, 14:53 Uhr

Dariber hinaus erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail an die im eCohesion-Portal
hinterlegte E-Mail Adresse fur lhre Richtlinie / Ihr Férderprogramm. Bei Fragen zu der hinterlegten
E-Mail Adresse fiir Ihre Richtlinie / Ihr Forderprogramm wenden Sie sich bitte an lhre zustandige
Koordination EFRE/ESF (RK).

Die Benachrichtigung per E-Mail enthalt auch Angaben zu dem betreffenden Vorhaben
(Aktenzeichen und Forderzweck).
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Sehr geehrte eCohesion Bearbeitende,
im eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt gibt es fiir nachfolgend aufgefiihrte Vorhaben der Richtlinie bzw. des Férderprogramms
21.08bsz01.04.0. "Férderung des Freiwilligen Sozialen Jahres (FSJ)" (Richtlinie tiber die Gew#hrung von Zuwendungen zur Férderung des
Freiwilligen Sozialen Jahres ) Vorhaben, denen keine Begiinstigten mehr zugeordnet sind:

e 21.08bsz01.04.0./00954/17/ (Férderung des Freiwilligen Sozialen Jahres - Zyklus 2017 bis 2019)
Sie kénnen in diesen Vorhaben keine Nachrichten mehr bearbeiten und verschicken.
Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch generierte E-Mail.

Vielen Dank!

Thr eCohesion-Team

Zu einem Vorhaben ohne Beglinstigte konnen Sie keine Mitteilungen mehr erstellen, bearbeiten
oder absenden.

Das Vorhaben bleibt jedoch mit allen Mitteilungen, die bis zum Léschen/Sperren des
Beglinstigtenzugangs empfangen, gesendet oder entworfen wurden, fiir die EU-Behérden bzw.
deren Zwischengeschaltete Stellen weiterhin vorhanden. Die bisher ausgetauschten Mitteilungen
konnen Sie also weiterhin lesen sowie deren Anhange 6ffnen bzw. herunterladen.
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Hinweis:
Um eine Mitteilung erstellen zu kdnnen, muss flir das ausgewahlte Vorhaben ein
Vorhabenpasswort vergeben worden sein (siehe 1.2.2).

Um eine neue, ungesendete Mitteilung zu erstellen, verwenden Sie den Button = Me=Mtine jn den

Aktionen oberhalb der Detailansicht des Vorhabens.

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben > 23.10asz08.01.2./01146/17/

& Neue Mitteilung [[] Zugehérige Formulare £# Vorhabenpasswort verwalten = Vorhabendaten & Drucken

Vorhaben Detailansicht

23.10as208.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Beglnstigter: Verein Zum Testen e.V.
eCohesion-Nutzende/ID: Frank Fantastisch

Angelegt: Heute (24.06.), 10:41 Uhr
Verdndert: Heute (24.06.), 10:43 Uhr

Nachrichteniibersicht . Suchbegriff | Q I
Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe
4 Uhrzeit
Heute (24.06.) 16:43 Uhr Landesverwaltungsamt _
Heute (24.06.) 16:38 Uhr Frank Fantastisch Riickfrage

Die dann folgende Information bestatigen Sie bitte mit dem Button .

Neue Mitteilung

Hiermit beginnen Sie eine neue Mitteilung. Falls Sie diese spéter fortsetzen wollen,

finden Sie diese Mitteilung im Ordner "Ungesendete Mitteilungen'.

Abbrechen I I Akzeptieren
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Sie erhalten daraufhin die Information, dass die Mitteilung erfolgreich erstellt wurde. Sie kénnen
die neue Mitteilung nun bearbeiten.

Mitteilung erfolgreich erstellit.

Ungesendete Mitteilung

23.10asz08.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Sender/in
Begiinstigter Verein Zum Testen e V.
Erstellt am 24.06.2021, 16:43 Uhr

Zuletzt geandert

,
Betreff Betreff eingeben? ]

\Moch 255 Zeichen dbrig.

Text m (B I U - m= | e -

i

\toch 3000 Zeichen iibrig.

Anh@nge @

Dmgilyp'f" Dateiname Gréke Vertraulich? Anmerkung Optionen

Keine Anhdnge vorhanden.

Klicken Sie hier, um Anh3nge hinzuzufigen.

E-Mazil exportieren ” Mitteilung laschen H Speichern “ Senden I

In das Eingabefenster neben Betreff konnen Sie einen Betreff schreiben. Alternativ haben Sie
auch die Moglichkeit, Giber Kopieren (Tastenkombination Strg und c) und Einfligen
(Tastenkombination Strg und v) vorgefertigte Texte aus anderen Quellen einzufiigen.
Formatierungen aus dem kopierten Text gehen beim Einfligen verloren. Bitte beachten Sie die
Begrenzung auf maximal 255 Zeichen.

In das Eingabefenster neben T€X! | kénnen Sie Textinhalte schreiben. Alternativ haben Sie auch
die Moglichkeit, Gber Kopieren (Tastenkombination Strg und c) und Einfligen (Tastenkombination
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Strg und v) vorgefertigte Texte aus anderen Quellen einzufiigen. Bitte beachten Sie die
Begrenzung auf maximal 3000 Zeichen.

Die Textinhalte konnen formatiert werden. Sollten sie lhren Text aus anderen Quellen in das
Textfeld kopiert haben, gehen vorherige Formatierungen verloren. Es steht Ihnen eine folgende
Auswahl an Formatierungsmoglichkeiten zur Verfligung.

B I U & = = p=" »—

Mit Hilfe des Buttons ®  wird der Textinhalt fett dargestellt. Durch Betatigen des Buttons

wird der Textinhalt kursiv dargestellt und mit dem Button v

Die Formatierungen des Textinhaltes kdnnen Sie jederzeit durch Betéatigen des Buttons

l6schen. Mittels der Button = = kénnen Sie Listen mit Aufzahlungszeichen oder

47 ffnet sich eine Auswahl von

Nummerierung erstellen. Nach Betatgigen des Buttons
verschiedenen Uberschriftformaten. Nach Auswahl einer der Formatierungen wird lhre

Uberschrift in der gewiinschten GréRe und Form dargestellt.

AT | e =

Header 1

Header 2

Header 3
Header 4

Mormal

Mittels der Button ™ kénne Sie schrittweise Ihre Anpassungen der Formatierungen
rickgangig machen oder wiederherstellen.

Sobald Sie lhren Mitteilungstext im gewlinschten Format eingegeben haben, bestatigen Sie die

Eingabe mit dem Button . Mit dem Button E\ konnen Sie den eingegebenen Textinhalt
wieder l6schen.

In der Vorhabensicht wird Ihnen die angelegte, ungesendete Mitteilung angezeigt.

wird der Textinhalt unterstrichen.

20

Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe

4 Uhrzeit

Heute (24.06.) 16:43 Uhr Landesverwaltungsamt Entwurf
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Hinweis:

Um einen Anhang hinzufiigen zu kénnen, muss fur das ausgewadhlte Vorhaben ein Vorhabenpass-
wort vergeben worden sein (siehe auch 1.2.2).

Sobald Sie eine Mitteilung erstellt haben, kdnnen Sie auch Anhdnge in Form von Dateien
hinzufligen. Bei Anhangen ist darauf zu achten, dass die Dateien nicht groRer als 106 MB sein
dirfen und nicht alle Dateiformate zuldssig sind.

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben = 23.10asz08.01.2./01146/17/ > Ungesendete Mitteilung

& Neue Mitteilung [[] Zugehérige Formulare £+ Vorhabenpasswort verwalten = Vorhabendaten & Drucken

Ungesendete Mitteilung

23.10asz08.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Sender/in
Begiinstigter Verein Zum Testen e.V.
Erstellt am 24.06.2021, 16:43 Uhr

Zuletzt geandert

Betreff Betreff eingeben?
Noch 255 Zeichen tbrig.
Text @ B I U & = i /-7 o -~

Noch 3000 Zeichen iibrig.

Anhange E]

Dateityp™ Dateiname GréRe Vertraulich?  Anmerkung Optionen

Keine Anh3nge vorhanden.

Klicken Sie hier, um Anh3nge hinzuzufiigen.

E-Mail exportieren | Mitteilung l&schen || Speichern | l Senden I
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Wenn Sie den Mauszeiger auf Anhdnge E] bewegen, erhalten Sie eine Ubersicht hinsichtlich der
zuldssigen Anhange (DateigroRe und —formate).

Es kdnnen .pdf, .png, .jpg, .jpeg, .mp3,
.mp4, .doc, .docx, .xls, .xlIsx, .ppt, .pptx,
.csv, .txt, .rtf Dateien verarbeitet werden.

Wenn Sie Office-Anwendungen wie
LibreOffice benutzen, speichern Sie Ihre
Dokumente im entsprechenden Format ab.

Beachten Sie, dass Anhange einen Umfang
von je 106 MB nicht tiberschreiten
durfen.

Wenn Sie in das Feld icken Sie hier, um Anhnge hinzuzufiigen. jicken, &ffnen Sie einen Dialog zur Suche und
Auswahl der anzuhdangenden Datei. Hier kdnnen Sie eine bereits erstellte Datei von |hrem
Speicherort als Anhang auswahlen.

x]
Suchen in I 3 Dokumente j £f B
Mame = |-| Anderungsdatum IvI Typ IvI GréBe IvI

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

Dateiname: | COffnen
Dateityp ICustom Files (" pdf:" png:*jpg:"jpeg:" mp3d:" mp4:* doc:™ docx:” xds;* xdsx: " ppt:” ppbe:”.csv:” ba:" tf) LI Abbrechen

A

Gegebenenfalls missen Sie noch folgende Sicherheitsabfrage einmalig mit , Vollzugriff” bestatigen.

Citrix Receiver - Sicherheitswarnung

J Eine Onlineanwendung versucht den Zugriff auf
die Dateien auf Ihrem Computer.

< Zugriff blockieren
Die Anwendung hat keine Lese-/Schreibrechte fir die
Dateien.

= Nur Leserechte
Die Anwendung hat keine Schreibrechte fiir die Dateien.

< Vollzugriff

|| Fiir diese Site nicht mehr fragen

Hinweis:

Sollten Sie aus dem eCohesion-Portal heraus keinen Zugriff auf die gewiinschte Datei bzw. deren
Speicherort haben, wenden Sie sich bitte an Ihren 6rtlich zustandigen IT-Verantwortlichen
(Administrator).
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Nachdem Sie die anzuhdangende Datei ausgewahlt haben, bestatigen Sie lhre Auswahl mit dem

Button ﬂl Ihre ausgewahlte Datei wird der Mitteilung als Anhang hinzugefiigt und in der
Liste der Anhdnge angezeigt. Sie kdnnen auch mehrere Dateien (Shift-Taste wahrend der Auswahl
gedriickt halten) gleichzeitig hinzufiigen. Mittels Klick innerhalb der Uberschriften ,Dateityp*,
,Dateiname”, ,,GroRe” und ,,Anmerkung” kdnnen Sie die Liste der Anhdange nach dem
gewiinschten Attribut sortieren. Dabei zeigen die Pfeile neben den Uberschriften an ob die

Sortierungen absteigend oder aufsteigend erfolgt.

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben > 23.10a5208.01.2./01146/17/ > Ungesendete Mitteilung

= Neue Mitteilung [T Zugehérige Formulare £+ Vorhabenpasswort verwalten £ Vorhabendaten & Drucken

Ungesendete Mitteilung

23.10asz08.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Sender/in
Beglinstigter Verein Zum Testen e.V.
Erstellt am 24.06.2021, 16:43 Uhr

Zuletzt geandert

Betreff

Betreff eingeben?

Noch 255 Zeichen brig.

Text @ B [ U & = = j-7 o ~

Noch 3000 Zeichen (ibrig,

Anhange E]

Dateityp T Dateiname GroBe Vertraulich?  Anmerkung Optionen

h
& Testdokument.doex 11.5kB l:‘ o'  Anmerkung eingeben? @ Léschen

Klicken Sie hier, um Anhinge hinzuzufiigen.

I Senden

E-Mail exportieren ” Mitteilung |6schen | Speichern

Hinweis:

Vor dem Hinzufligen eines Anhangs wird die ausgewahlte Datei auf einen moéglichen Virenbefall
untersucht. Sollte diese Untersuchung einen moglichen Virenbefall ergeben, wird die ausgewahlte
Datei abgewiesen und der Mitteilung nicht als Anhang beigefiigt. Bitte wenden Sie sich umgehend
an lhren ortlich zustandigen IT-Verantwortlichen (Administrator).
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Nach dem Hinzufliigen von Anhdangen haben Sie die Gelegenheit, jeden Anhang einzeln als
vertraulich zu kennzeichnen. Ein Anhang ist als vertraulich zu werten und zu markieren, wenn
darin personenbezogene oder andere sensible Informationen enthalten sind. Als vertraulich
einzustufende Anhédnge sind beispielsweise Arbeitsvertrage, Entgeltnachweise,
Teilnehmendenlisten, Zahlungsnachweise wie Kontoausziige oder Uberweisungslisten. Die
Entscheidung Giber die Vertraulichkeit eines Anhangs ist im Einzelfall zu treffen.

Sie kénnen einen Anhang als vertraulich markieren, ohne zuvor das Vorhabenpasswort
eingegeben zu haben.

Die Markierung als vertraulichen Anhang bewirkt, dass der jeweilige Anhang nur nach Eingabe des
Vorhabenpasswortes (siehe 1.2.2) ge6ffnet bzw. heruntergeladen werden kann. Damit wird
sichergestellt, dass die enthaltenen personenbezogenen bzw. sonstigen sensiblen Inhalte des
Anhangs ausschlieRlich von berechtigten und zustdandigen Personen gelesen, verwendet und ggf.
weiter verarbeitet werden kdnnen. Auch empfangene Anhange kénnen und sollen als vertraulich
markiert werden, wenn der Absender dieses versdaumt hat.

Das Portal tragt damit den besonderen Bestimmungen des Datenschutzes Rechnung.

Um einen Anhang als vertraulich zu markieren, klicken Sie in der Liste der Anhdnge und dort in der
Spalte ,Vertraulich?“ auf die Checkbox .

Anhénge E]

Dateityp T Dateiname GriiRe Vertraulich?  Anmerkung Optionen

h
h Test_Dokument.docx 11.5kB l:‘ o’ Anmerkung eingeben? @M Léschen

Der ausgewahlte Anhang ist nun als vertraulich markiert.

Anhédnge E]

Dateityp’™ Dateiname GriRe Vertraulich?  Anmerkung Optionen

h
Test_Dokument.docx 11.5kB *] Anmerkung eingeben? @ Lsschen

Die Vertraulich-Markierung kann jederzeit (auch nach dem Absenden der Mitteilung) verdndert
werden. Klicken Sie dazu in der Liste der Anhdnge und dort in der Spalte ,Vertraulich?“ auf die

Checkbox E Die dadurch gednderte Vertraulich-Markierung wird dann in der Liste der Anhange
angezeigt.

Anhange E]

Dateityp T Dateiname Vertraulich?  Anmerkung Optionen

h
& Test_Dokument.docx 11.5kB l:‘ ol Anmerkung eingeben? @ Léschen
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Jede hinzugefligte Datei wird (iberprift, ob es sich um eine Importdatei flr ESF-
Teilnehmendendaten handeln kdnnte, da diese mit groRer Sicherheit sensible personenbezogene
Daten enthalt. Sollte die Prifung durch das Portal ergeben, dass es sich bei dem hinzugefiigten
Anhang um eine Importdatei fir ESF-Teilnehmendendaten handelt, wird dieser Anhang
automatisch vom Portal als vertraulich gekennzeichnet. Sie werden lber das Prifergebnis und die
automatische Vertraulich-Markierung informiert.

Hinweis: Vertrauliche Daten

Der Anhang wurde als méglicherweise vertraulich erkannt und als solcher markiert.

Sollte dies nicht der Fall sein kinnen Sie die Markierung in der untenstehenden Tabelle
zuriicksetzen.

Nach Klick auf den Button schlieBen Sie den Hinweis und kénnen die Mitteilung weiter
bearbeiten.

Auch fiir diese automatisch als vertraulich erkannten Dateien gilt, dass die Markierung als
vertraulich wieder entfernt werden kann. Sie sollten die Markierung als vertraulichen Anhang
jedoch nur dann entfernen, wenn tatsachlich keine personenbezogenen oder sonstigen sensiblen
Daten im Anhang enthalten sind.

Sie haben nach dem Hinzufiligen jeder Datei auBerdem die Moglichkeit, je Anhang eigene

Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, welches Ihnen die Eingabe der Anmerkungen erméglicht. Sie
kdnnen auch Uber Kopieren (Tastenkombination Strg und c¢) und Einfligen (Tastenkombination
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Strg und v) vorgefertigte Texte aus anderen Quellen einfiigen. Bitte beachten Sie die Begrenzung

auf maximal 3000 Zeichen.

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben = 23.10a5208.01.2./01146/17/ > Ungesendete Mitteilung

= Neue Mitteilung [0 Zugehérige Formulare £ Vorhabenpasswort verwalten £ Vorhabendaten

& Drucken

Ungesendete Mitteilung

23.10asz08.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Sender/in
Begiinstigter Verein Zum Testen e.V.
Erstellt am 24.06.2021, 16:43 Uhr

Zuletzt geandert

Betreff Betreff eingeben?
Noch 255 Zeichen tibrig.
Text @ B I U m = = j~~v o ~

Vorfihrung fiir die Anleitung

Noch 2972 Zeichen iibrig.

==

Anhénge E]

Dateityp & Dateizama HR= ertraulizh? . Anmerkung Optionen
Anmerkung zu diesem Anhang (bis zu 3000 Zeichen)
[
. 5 ..

& T ] Lv ]|l =] Anmerkung eingeben? B Léschen
[

Testdokument.doex 11.5kB |:| ol Anmerkung eingeben? @ Léschen

Klicken Sie hier, um AnhZnge hinzuzufiigen.
l E-Mail exportieren | Speichern | I I

Sobald Sie lhre Asnmerkungen zum Anhang eingegeben haben, bestatigen Sie diese mit dem

Button .
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Anhénge E]

Dateityp™ Dateiname Vertraulich?  Anmerkung Optionen

2018_07_20_Importdatei_ESF-T
- - 1.9MB & Teilnehmerliste @ Léschen
N-Daten_1.xlsx

Test_Dokument.docx 11.5kB l:‘ o’ Anmerkung eingeben? @ Léschen

Ihre Anmerkungen werden dem Anhang hinzugefigt.

Um einen Anhang in Ihrer Mitteilung zu sichern, verwenden Sie bitte den Button
unterhalb der Liste von Anhangen. Erst nach dem Speichern stehen Ihnen die weiteren Funktionen

Loschen und Senden zur Verfligung.

In der Detailansicht Ihres Vorhabens wird lhre zuvor angelegte Mitteilung als Entwurf angezeigt.

Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe
4 Uhrzeit Sender
Heute (24.06.) 16:43 Uhr Landesverwaltungsamt _
Hinweis:

Eine ungesendete Mitteilung einschlieRlich der Anhdange und Anmerkungen kénnen Sie bis zum
Versenden bearbeiten oder I6schen.

Hinweis:
Um eine Mitteilung absenden zu kénnen, muss fiir das ausgewahlte Vorhaben ein Vorhabenpass-
wort vergeben worden sein (siehe auch 1.2.2).

Eine ungesendete Mitteilung kénnen Sie mit dem Button absenden. Es 6ffnet sich
folgendes Fenster, welchen Sie mit dem Button bestatigen missen, um die Mitteilung

erfolgreich abzusenden.

Mitteilung absenden =

Hiermit senden Sie die Mitteilung einschlieRlich der Anhénge ab.

Veranderungen oder ein Loschen sind dann nicht mehr méglich.

Abbrechen | l Senden l
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Sie kénnen eine ungesendete Mitteilung auch tber den Button wieder entfernen. Es

offnet sich folgendes Fenster, welchen Sie mit bestatigen missen, um die Mitteilung
erfolgreich zu I6schen.

Mitteilung léschen x

Hiermit werden die Mitteilung und alle Anh&nge endgiiltig gel&scht.

Ein Wiederherstellen ist nicht mehr méglich.

Abbrechen | | Léschen




29

eCohesion-Portal Anleitung fiir Sachbearbeitende
EFRE/ESF Forderperiode 2014-2020

Da das Anzeigen einer empfangenen Mitteilung identisch mit der Anzeige einer gesendeten
Mitteilung ist, wird nur auf die Anzeige gesendeter Mitteilungen eingegangen. Zum Offnen einer
Mitteilung mussen Sie sich in der Detailansicht eines Vorhabens befinden.

Neu empfangene oder als ungelesen markierte Mitteilungen werden in der entsprechenden
Gruppierung in Fettschrift dargestellt und farblich markiert. Dartiber hinaus wird die Anzahl der
ungelesenen (oder als ungelesen markierten) Mitteilungen neben dem Aktenzeichen des
Vorhabens und neben der Uberschrift ,Empfangen” angezeigt.

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben > 23.10asz08.01.2./01146/17/

= Neue Mitteilung [0 Zugehsrige Formulare £ Vorhabenpasswort verwalten &= Vorhabendaten & Drucken

Vorhaben Detailansicht

23.10asz08.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Beglinstigter: Verein Zum Testen e.V.
eCohesion-Nutzende/ID: Frank Fantastisch

Angelegt: Heute (24.06.), 10:41 Uhr
Verandert: Heute (24.06.), 10:43 Uhr

Nachrichteniibersicht Suchbegriff | Q |
Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe
4 Uhrzeit Sender
Heute (24.06.) 16:38 Uhr Frank Fantastisch Rickfrage Empfangen
Heute (24.06.) 16:34 Uhr Landesverwaltungsamt Antwort Testmitteilung m

Durch Klick auf die entsprechende Zeile der gewiinschten Mitteilung in der Nachrichtentibersicht

offnen Sie diese Mitteilung.
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Nachrichtenuibersicht Suchbegriff | Q |
Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe
Uhrzeit Sender
Heute (24.06.) 16:29 Uhr Frank Fantastisch Riickfrage
Heute (24.06.) 16:21 Uhr Frank Fantastisch @
Heute (24.06.) 16:14 Uhr Frank Fantastisch @
Heute (24.06.) 16:11 Uhr Frank Fantastisch Testmitteilung @
Heute (24.06.) 16:09 Uhr Frank Fantastisch Testmitteilung @

Sie kdnnen die jeweiligen Textinhalte der Mitteilung lesen sowie alle nicht als vertraulich

markierten Anhange 6ffnen oder speichern.

Empfangene Mitteilung

23.10asz08.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Absender Frank Fantastisch

Begiinstigter Verein Zum Testen e.V.

Abgeschickt Heute (24.06.), 16:11 Uhr Betreff der M|tte||ung
Gelesen Heute (24.06.), 16:11 Uhr

Betreff Testmitteilung

Text Testnachricht <€ Inhalt der Mitteilung
Anhénge

Dateityp™ Dateiname GroRe Vertraulich? Anmerkung

h
Testdokument.docx 11.5kB I:I ol Anhang

I E-Mail exportieren | Als Ungelesen markieren | | Antworten | I Zuriick I

Durch Klick auf die Zeile des nicht als vertraulich markierten Anhangs 6ffnen Sie den Dateidialog,

um die gewiinschte Aktion (Offnen oder Speichern des Anhangs) auszuwahlen.

Hinweis:

Vor dem Offnen oder Speichern eines Anhangs wird die jeweilige Datei auf einen méglichen
Virenbefall untersucht. Sollte diese Untersuchung einen moglichen Virenbefall ergeben, wird
empfohlen, die jeweilige Datei weder zu 6ffnen, noch zu speichern. Sollten Sie die Datei
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bendtigen, wenden Sie sich vor dem Download umgehend an Ihren 6rtlich zustéandigen IT-
Verantwortlichen (Administrator).

Jeder noch nicht als vertraulich markierte Anhang wird beim Offnen oder Herunterladen
Uberprift, ob es sich um eine Importdatei flir ESF-Teilnehmendendaten handeln kdnnte, da diese
mit grolBer Sicherheit sensible personenbezogene Daten enthalt. Sollte die Prifung durch das
Portal ergeben, dass es sich bei dem hinzugefiigten Anhang um eine Importdatei flr ESF-
Teilnehmendendaten handelt, wird dieser Anhang automatisch vom Portal als vertraulich
gekennzeichnet. Sie werden liber das Priifergebnis und die automatische Vertraulich-Markierung
informiert.

Als vertraulich markierte Anhange kénnen nur nach Eingabe des Vorhabenpasswortes gedffnet
bzw. herunterladen werden. Bereits wihrend lhrer jeweiligen Sitzung (Offnen/Starten bis
SchlieRen/Beenden des Portals) eingegebene Vorhabenpassworter merkt sich das Portal,
unabhangig davon, ob Sie zwischen verschiedenen Vorhaben oder Prozessen gewechselt haben.

Anhange

Dateityp T Dateiname GroRe Vertraulich?  Anmerkung

h
18 07 20 Importdatei ESF-TN-Daten.xlsx 1.9MB WV a

Nach einem Klick in die Zeile des vertraulichen Anhangs muss zunachst das Vorhabenpasswort
eingegeben werden.

Der angeforderte Anhang ist passwortgeschiitzt. Bitte geben Sie das Passwort des Vorhabens ein.

Passworteingabe

23.10asz08.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Passwort Vorhabenpasswort ‘

| Zuriick | I Entsperren I

Geben Sie dazu das in der Verwaltungsakte dokumentierte Vorhabenpasswort ein und schlieRBen

Sie lhre Eingabe mit dem Button ab. Nach der erfolgreichen Eingabe des
Vorhabenpasswortes wird lhnen erneut die betreffende Mitteilung angezeigt. Sie kénnen dann
den vertraulichen Anhang 6ffnen/herunterladen.

Bei Eingang einer neuen Mitteilung im eCohesion Portal erhalten Sie eine Benachrichtigung per
E-Mail an die im eCohesion-Portal hinterlegte E-Mail Adresse fir die betreffende Richtlinie bzw.
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das betreffende Férderprogramm. Bei Fragen zu der hinterlegten E-Mail Adresse fiir |hre

Richtlinie / Ihr Forderprogramm wenden Sie sich bitte an lhre zustdndige Koordination (RK).

Die Benachrichtigung per E-Mail enthalt auch Angaben zu dem betreffenden Vorhaben
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(Aktenzeichen und Férderzweck), fiir welches die Mitteilung im eCohesion Portal eingegangen ist.

Sehr geehrte eCohesion Bearbeitende,

im eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt gibt es eine neue Mitteilung. Bitte melden Sie sich bei
eCohesion an.

Vorhaben: Test DEVECO-623

Testvorhaben fiir Nachtest DEVECO-623

Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch generierte E-Mail.
Vielen Dank!

Ihr eCohesion-Team

Zusatzlich erhalten Sie eine weitere E-Mail zur Erinnerung, falls eine oder mehrere Mitteilungen

Uber mehrere Tage ungelesen (oder als ungelesen markiert) bleiben.

Sehr geehrte eCohesion Bearbeitende,

im eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt gibt es fiir nachfolgend aufgefiihrte Vorhaben der Richtlinie
des Farderprogrammes 15.05asz12.01.2. "kommunaler Hochwasserschutz” mindestens eine dltere ungelesene
(bzw. als ungelesen markierte) Mitteilung.

Test DEVECO-623 (1 ungelesene Nachricht/en)

Bitte melden Sie sich bei eCohesion an.

Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch generierte E-Mail.

Vielen Dank!

Ihr eCohesion-Team
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Da das Exportieren empfangener Mitteilungen identisch mit dem Exportieren gesendeter
Mitteilungen ist, wird nur auf das Exportieren empfangener Mitteilungen eingegangen.

Sollten Sie ein elektronisches Aktenverwaltungssystem verwenden oder Mitteilungen aus dem
eCohesion-Portal anderweitig elektronisch speichern wollen, kénnen Sie dazu die Export-Funktion
verwenden.

Empfangene Mitteilung

23.10asz08.01.2./01146/17/

Produktives Lernen

Absender Frank Fantastisch
Begiinstigter Verein Zum Testen e.V.
Abgeschickt Heute (24.06.), 16:11 Uhr
Gelesen Heute (24.06.), 16:11 Uhr
Betreff Testmitteilung

Text Testnachricht

Anhange

Dateityp T Dateiname GriRe Vertraulich?  Anmerkung

h
& Testdokument.docx 11.5kB l:‘ ol

E-Mail exportieren ” Als Ungelesen markieren || Antworten ” Zurtick l

Um eine Mitteilung zu exportieren, verwenden Sie bitte den Button . Dadurch wird
die vollstandige Nachricht (Text, Anhdnge, Anmerkungen zum Anhang) in eine eml-Datei
exportiert. Es 6ffnet sich ein neues Dialogfenster, welches Ihnen das Speichern dieser eml-Datei

ermoglicht.
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Mochten Sie diese Datei offnen oder speichem?

Mame: ..rt_eCohesion_Mitteilung_vom_04_06_2020.em|
J Typ: Microsoft Email Message

Von: ecohesion-gs-off.ad.lsa-net.de

Ofinen | [ Speichem | | Abbrechen

Dateien aus dem Intemet kannen nittzlich sein, aber manche
Dateien kdnnen eventuel auf dem Computer Schaden anrichten
(Offnen oder speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle
nicht vertrauen. Welches Risiko besteht?

Dieser Dialog gibt Ihnen die Moglichkeit, die exportierte Mitteilung zu 6ffnen oder an einem von
Ihnen ausgewahlten Ort zu speichern sowie den Vorgang abzubrechen. Zum Speichern der
Mitteilung betatigen Sie den Button .

Gegebenenfalls miissen Sie noch folgende Sicherheitsabfrage einmalig mit ,Vollzugriff” bestatigen.

Citrix Receiver - Sicherheitswarnung

@ Eine Onlineanwendung versucht den Zugriff auf
die Dateien auf Ihrem Computer.

= Zugriff blockieren
Die Anwendung hat keine Lese-/Schreibrechte fir die
i Dateien.

i 2 Nur Leserechte
Die Anwendung hat keine Schreibrechte fir die Dateien.

2 Vollzugriff

[] Fiir diese Site nicht mehr fragen

Nach Auswahl des Speicherorts betitigen Sie bitte den Button , um den Speicherort zu
bestatigen und das Exportieren der Mitteilung abzuschlieRen.

'i__) * 4 |[|E,| v Dieser PC ] O| | "Dieser PC" durchsuchen

Organisieren

4 5.0 Favoriten 4 Ordner (6)
B Desktop

' Downloads h Bilder h Desktop

[ Bl Desktop

E:. Dokumente Downloads

b Musik Videos

Dateiname:

Dateityp:

Export_eCohesion_Mitteilung_vom_05_06_2020.em|

Microsoft Email Message

v

*  Ordner ausblenden

|| Speichern ||| Abbrechen |

Die eml-Datei kann dann z. B. von Microsoft Outlook und zahlreichen anderen E-Mail Programmen

verarbeitet werden.
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In der Vorhabendetail- und der Mitteilungsansicht kénnen Sie bei Bedarf einen Ausdruck bzw.
einen PDF-Druck erstellen. Dazu klicken Sie fiir einen Druck in der Vorhabendetail- und der
Mitteilungsansicht auf den Button & Dbrucken in den Aktionen, welcher in der jeweiligen Sicht oben
rechts platziert ist.

Um die Vorhabeniibersicht auszudrucken, klicken Sie bitte zunachst auf irgendeine Stelle der
Vorhaben-Ubersicht (jedoch nicht in die Vorhabenliste) und verwenden Sie anschlieBend die

Tastenkombination Strg und p.

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben > 23.10asz08.01.2./01146/17/

& Neue Mitteilung [[] Zugehérige Formulare ¥ Vorhabenpasswort verwalten = vVorhabendaten & Drucken

Vorhaben Detailansicht

Wenn Sie auf den & brucken -Button klicken, 6ffnet sich das Druckmen, in welchem Sie lhren
lokalen Drucker auswahlen kénnen. Fiir einen PDF-Druck wahlen Sie Ihren lokalen PDF-Drucker

aus.
x|
Algemein | Options |
r~ Drucker auswahlen
=0 2-farbe-A4-A3-Heften-Lochen_ on printsrv2 (from P2117) in session 3
([ Adobe POF (From P2117) in session3)
=0 Microsoft XPS Document Writer (from P2117) in session 3
A _
Status: Bereit ™ Ausgabe in Datei umlsiten
Standort: Einstellungen |
Kommentar:  Auto Created Client Printer P2117
Drucker sucher... |
 Seitenbersich
% Ales Anzahl Exemplare: I'I 3:
1 Warkierung 1 Bktuelle Seite
" Seiten: |1 I™ | Sartieren
Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder _:I-lg _2lJ _?’lE
einen Seitenbereich ein. Z. B.: 512

Drucken Abbrechen | Ubernehmenl

Uber ﬂl erstellen Sie einen Druckauftrag zum Papierausdruck fir Ihre Vorhabenakte bzw.
ein PDF-Dokument, welches Sie anschlieBend im ausgewdhlten Speicherort ablegen kdnnen.
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Die Beglinstigten haben Uber das Formularcenter Zugang zu allgemeinen sowie
richtlinienspezifischen Formularen und anderen Dokumenten, welche von den
Zwischengeschalteten Stellen zur Verfliigung gestellt wurden. Sie kdnnen das Formularcenter
ebenfalls nutzen, indem Sie entweder in der Meniizeile auf den Reiter oder in der

[ Zugehérige Formulare

Vorhaben-Detailsicht auch auf den Button innerhalb der Aktionen klicken.
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eCOhe5|0n Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

===
)

eCOheS|0n Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Vorhaben = 23.10as208.01.2./01146/17/

= Neue Mitteilung [[) Zugehérige Formulare ¥ Vorhabenpasswort verwalten £ Vorhabendaten & Drucken

Vorhaben Detailansicht

Es stehen lhnen dort alle relevanten Dokumente und Formulare und/oder Links zu
entsprechenden Internet-Auftritten in der jeweils gliltigen Version zu den Richtlinien bzw.
Forderprogrammen zur Verfligung. Beachten Sie bitte, dass Sie nur Richtlinien bzw.
Forderprogramme und deren Dokumente, Formulare etc. aus Finanzplanebenen sehen, auf
welche Sie Zugriffsrechte im efREporter3 haben.
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Vorhaben Formularcenter Hilfe und FAQ

Formularcenter

\

Formularcenter

Suche nach Formularen l l Q  Ssuchen I

@ Allgemeine Informationen fiir alle Begiinstigte

@ Férderung des Freiwilligen Sozialen Jahres (FSJ)

B Messeférderprogramm

[ RUMSA - Regionales UbergangsManagement Sachsen-Anhalt

[ Sachsen-Anhalt STARK IIl plus EFRE

Durch Klicken auf die Bezeichnung der Richtlinie bzw. des Férderprogramms, z. B. ,,Forderung des

Freiwilligen Sozialen Jahres (FSJ)“, 6ffnen Sie das Untermend.

@& Férderung des Freiwilligen Sozialen Jahres (FSJ)

Richtlinie tiber die Gewdhrung von Zuwendungen zur Férderung des Freiwilligen Sozialen Jahres

Finanzplanebene: 21.08bsz01.04.0.

@ Allgemeine Informationen
@ Antragsunterlagen

Sie finden dann eine ergdanzende Beschreibung, die Finanzplanebene sowie die innerhalb dieser

Richtlinie bzw. dieses Forderprogramms eingerichteten sogenannten Arbeitsschritte. Wenn Sie auf
einen dieser Arbeitsschritte klicken, 6ffnen Sie eine Liste der in diesem Arbeitsschritt hinterlegten
Formulare oder Dokumente.
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@ Allgemeine Informationen

Informationen zur Richtlinie, zu den Vorschriften beziiglich Offentlichkeitsarbeit, zu den Ansprechpartnern

"Richtlinie iiber die Gew#hrung
A D_efrel7_09_15_Formulare_F5)_Test21.08bsz01.04.0201 von Zuwendungen zur Férderung :
52.0kB Speichern
5_07_06_Richtlinie_FSJ_MBI_LSA.pdf des Freiwilligen Sozialen Jahres

vom 06.07.2015

Richtlinie iber die Gew&hrung
E D_efrel7_09_15_ Formulare_FS)_Test21.08bsz01.04.0201 von Zuwendungen zur Férderung

539.9kB Speichern
7_01_10_RichtlinieAend_FSJ_MBI_LSA.pdf des Freiwilligen Sozialen Jahres,

Anderung vom 10.01.2017

Sie konnen alle eingestellten Formulare und Dokumente 6ffnen und drucken. Diese Funktion ist
fiir alle Richtlinien bzw. Forderprogramme identisch.

Alternativ oder ergdanzend kdnnen aber auch Links zu Internet-Auftritten vorhanden sein.

Uber diese Links verlassen Sie das eCohesion Portal. Es wird ein neues Browser-Fenster mit dem
entsprechend verlinkten Internet-Auftritt ge6ffnet. Sie finden dort alle wichtigen Informationen,
Formulare und Dokumente zur Richtlinie bzw. zum Férderprogramm.

Die Links zu Internet-Auftritten kdnnen auf Ebene der Richtlinien hinterlegt sein.

[2 Weiterbildung DIREKT

Richtlinie Gber die Gewahrung von Zuwendungen zur Forderung von individuellen beruflichen Weiterbildungen und Zusatzqualifikationen aus

Mitteln des Europdischen Sozialfonds

Verweis: https://www.ib-sachsen-anhalt.de/privatpersonen/weiterbilden/weiterbildung-direkt

Es kdonnen aber auch Links zu einzelnen Dokumenten vorhanden sein.

E RUMSA - Regionales UbergangsManagement Sachsen-Anhalt

Richtlinie iiber die Gew#hrung von Zuwendungen im Rahmen des Landesprogramms Regionales Ubergangsmanagement aus Mitteln des

Européischen Sozialfonds und des Landes Sachsen-Anhalt

Finanzplanebene: 21.08bsz01.06.2.

[E Allgemeine Informationen

Informationen zu Férderprogramm, Rahmenbedingungen etc.

- Internetauftritt zu ROMSA Ansehen

Kooperationsvereinbarung mit .
1_15_11 04 _Kooperationsvereinbarung_mit_BA.pdf 2.5MB Speichern
der Agentur fiir Arbeit

B P

2_Richtlinie_MBI-2015_376_R__MSA.pdf 71.5kB Farderrichtlinie Speichern
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Bei unvollstandigen oder nicht mehr aktuellen Unterlagen im Formularcenter kontaktieren Sie
bitte lhre zustandige Koordination EFRE/ESF (RK).
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Um ein neues Vorhaben in das eCohesion-Portal einzugliedern, weisen Sie im efREporter3 im
Prozess ,eCohesion-ID am Vorhaben bearbeiten” die entsprechende eCohesion-ID dem jeweiligen
Vorhaben zu (siehe hierzu die entsprechende Anwendungsanleitung zum efREporter3).

= efREporter3 Desktop =8
Datei Hilfe eCohesion
4
¥ -eCohesion-D am Vorhaben bearbeiten: eCohesion-D am Vorhaben bearbeiten
Antragstellende R
Nummer Antragstelende Name ort straie eCohesion D
0651 Max Mustermann Magdeburg Teststrafie 10 ssuGwPVGTC3?
Vorhabenszuordnung A
op ESF Status BB - Vorhaben genehmigt
Aktenzeichen 23.1085208.01.2./01146/17/ Serechnen | Vorhabenszustand
Projektcode db3bXrskM ESF 23.0005200.00.0. 21840 Finanzpianelement |73, 105708.01.2. Produktives Lemen
eCohesion Vorhaben &) 32 () ein Teiaktionskirzel
Landesinitiatve |0 - keine Landesnitative
Férderzneck Produktives Lernen
Zugeordnete Antragstellende:
Nummer Antragstelends Name ort Strae eCohesion 1D
0851 Max Mustermann Magdeburg Teststrafie 10 |ssuGwpvaTC37

Bevor Sie die Zuordnung einer eCohesion-ID im efREporter3 vornehmen kdnnen, muss lhnen die
eCohesion-Erklarung des Beglinstigten bzw. des eCohesion-Nutzenden vollstandig ausgefillt und
unterschrieben vorliegen. Anderungen an der eCohesion-Erkldrung sind nicht zulassig (siehe auch

Einfihrungserlass zum eCohesion-Portal).

Tragen Sie die eCohesion-ID in das dafiir vorgesehene Feld ,,eCohesion ID“ ein. Mit
schlieflen Sie die Erfassung der eCohesion-ID ab.

Analog zur Verkniipfung eines Vorhabens mit der entsprechenden eCohesion-ID kdnnen Sie Giber
den oben beschriebenen Prozess auch eine eCohesion-ID von einem Vorhaben durch Loschen der
Eingabe entfernen.

Hinweis:

Die eCohesion-ID kann auch in Kleinbuchstaben eingegeben werden.

Innerhalb von 180 Sekunden nach Eintragung wird das Vorhaben technisch im eCohesion-Portal
angelegt, sofern das Vorhaben im Status ,,BB — Vorhaben genehmigt” oder in einem Folgestatus
steht.
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2. FAQ

Ein Vorhaben wird schon im efREporter3 gefiihrt. Wieso wird es nicht in eCohesion angezeigt?

Nur bereits im efREporter3 genehmigte Vorhaben (Status ,,BB — Vorhaben genehmigt®) konnen
an das eCohesion-Portal Ubertragen werden.

Nachdem die eCohesion-Erklarung im Original vorliegt, missen Sie die eCohesion-ID im
efREporter3 im Prozess ,,eCohesion-ID am Vorhaben bearbeiten” eintragen.

AuBerdem muss der Beglinstigte seine, bei der Registrierung im eCohesion Portal angegebene,
E-Mail Adresse bestatigt haben.

Nach dem Offnen einer ungesendeten Mitteilung habe ich nicht die Méglichkeit, diese zu veran-
dern bzw. zu bearbeiten (Anhdnge hochladen, Textvermerke eingeben oder I6schen). Liegt eine
Storung des Portals vor?

Bitte prifen Sie, ob Sie in der Finanzplanebene des Vorhabens im efREporter3 auch
Schreibrechte beantragt haben.

Bitte prifen Sie auch, ob Sie das Vorhabenpasswort eingegeben haben.

Ich kann einige Anhdnge einer Mitteilung nicht 6ffnen. Sind diese Dateien moglicherweise de-
fekt?

Bitte prifen Sie, ob Sie das Vorhabenpasswort eingegeben haben. Anhdnge mit
personenbezogenen oder anderen sensiblen Inhalten werden als vertraulich gekennzeichnet.
Diese Anhange kénnen nur gedffnet werden, wenn Sie Schreibrechte fiir die jeweilige

Finanzplanebene des Vorhabens im efREporter3 besitzen und das Vorhabenpasswort
eingegeben haben.

In der Formularansicht erscheinen einige Formulare mit einem blauen Fragezeichen. Zudem
fehlt auch ein genauer Dokumententitel. Liegt eine Storung vor?

Hierbei handelt es sich um einen Fehler beim Eintragen der Dokumente. Die Dokumente
wurden ggfs. geldscht. Bitte kontaktieren Sie umgehend die EU-Verwaltungsbehorde EFRE/ESF,
damit diese sich dem Problem annehmen kann.



KONTAKT:

Ministerium der Finanzen
EU-Verwaltungsbehorde EFRE/ESF
Editharing 40, 39108 Magdeburg

E-Mail: esif. mnf@sachsen-anhalt.de

www.europa.sachsen-anhalt.de

Kontaktdaten EU-Verwaltungsbeh6rde EFRE/ESF

Herr Wagener
Tel.:0391/567-1473

E-Mail: Christoph.Wagener@sachsen-anhalt.de

Frau Lehm
Tel.:0391/567-1451

E-Mail: Yvonne.Lehm@sachsen-anhalt.de

Kontaktdaten der Clearingstelle im Hause der IB:
Herr Ulmann
Tel.:0391/589-1905

E-Mail: Marcel.Ulmann@ib-Isa.de

Frau Munkwitz
Tel.:0391/589-1774

E-Mail: Melanie.Munkwitz@ib-lsa.de

EUROPAISCHE UNION

ESIF

SACHSEN-ANHALT & o Europaéische Struktur- und

Investitionsfonds

HIER INVESTIERT EUROPA
IN DIE ZUKUNFT UNSERES LANDES.
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