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0. VORWORT

Nach Artikel 122 Absatz 3 Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 in Verbindung mit Artikel 8 ff.
Verordnung (EU) 1011/2014 hat das Land Sachsen-Anhalt dafiir zu sorgen, dass der gesamte
Informationsaustausch zwischen den Beglinstigten und ihren bewilligenden Stellen tber
elektronische Datenaustauschsysteme erfolgen kann. Zur Erfiillung dieser Anforderungen wird das
eCohesion-Portal eingesetzt.

Mittels eCohesion kénnen Sie Informationen und Dateien mit lhrer bewilligenden Stelle auf
elektronischem Wege austauschen. Der Vorteil von eCohesion gegenlber allgemein tblichen
E-Mail-Systemen ist eine hohere Beweiskraft, da die Datenlibermittlung gesichert und
verschlisselt erfolgt. Darliber hinaus kdnnen Sie Dateien mit personenbezogenen oder anderen
sensiblen Inhalten zusatzlich schiitzen. Grundsatzlich steht es Ihnen als Beglinstigtem von
Férdervorhaben frei, das eCohesion-Portal zur Kommunikation und Ubermittlung von
Dokumenten zu verwenden.

Neben den Funktionen zum Austausch von Informationen und Dokumenten steht Ihnen auch ein
Formularcenter zur Verfligung. lhre bewilligende Stelle stellt lhnen im Formularcenter die
wichtigsten und aktuellsten Hinweise und Vordrucke zur Verfligung, die Sie wahrend der
Umsetzung lhres Vorhabens bendtigen.

Diese Anleitung dient dazu, die praktische Handhabung des eCohesion-Portals fiir Sie als
Beglinstigten von Fordervorhaben zu veranschaulichen. Dazu wird vor allem die nutzungs- und
anwendungsorientierte Vorgehensweise zur Kommunikation zwischen lhnen und lhrer

bewilligenden Stelle erklart.

Die auf den nachfolgenden Seiten verwendeten Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten
sowohl in mannlicher als auch in weiblicher Form.
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1. AUFBAU DES ECOHESION-PORTALS

Um mit dem eCohesion-Portal arbeiten zu konnen, 6ffnen Sie zunachst mit lhrem Browser
folgende Webadresse/URL: https://www.efoerderung.sachsen-anhalt.de

Sie erreichen folgende Startseite:

=t
E-3

eCOheS|0n Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Anmelden Registrieren Hilfe und FAQ

Willkommen beim eCohesion Portal!

Melden Sie sich mit lhrer eCohesion-ID an oder registrieren Sie sich. Sie kénnen dann lhre bereits fir eCohesion

freigeschalteten Vorhaben einsehen sowie Mittellungen und Unterlagen mit der bewilligenden Stelle austauschen.

Ihre eCohesion-1D ‘ 1D ‘ Ihre eCohesion-1D ‘

Ihr Passwort ‘ = ‘ Ihr Passwort ‘

Passwort vergessen?

Neu bei eCohesion

N EUROPAISCHE UNION
% PO ESIF HIER INVESTIERT EUROPA
* * IN DIE ZUKUNFT UNSERES LANDES.
SACHSEN-ANHALT o # Europdische Struktur- und

Investitionsfonds.

Datenschutz  Impressum

Abbildung 1: Startseite eCohesion-Portal

Uber den Button Registrieren kdnnen Sie einen neuen eCohesion-Zugang erstellen. Bitte fiillen Sie

alle Felder (Vorname, Name - E-Mail - Passwort - Passwort wiederholen) aus.

Sie missen auch die Nutzungsbedingungen des eCohesion-Portals akzeptieren. Wenn Sie auf das
Wort Nutzungsbedingungen in blauer Schriftfarbe (Nutzungsbedingungen ) klicken, kdnnen Sie die


https://www.efoerderung.sachsen-anhalt.de/
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Nutzungsbedingungen aufrufen und lesen.

Bei der Passwortwahl beachten Sie bitte, dass ein giiltiges Passwort aus mindestens 8 Zeichen
besteht sowie mindestens einen Buchstaben und mindestens eine Ziffer beinhaltet.

Melden Sie sich hier fiir einen neuen Zugang zum eCohesion-Portal an. Fiir Ihren Zugang bekommen Sie eine eCohesion-ID zugewiesen. Diese ID

verwenden Sie dann in der eCohesion-Erkldrung fiir ein neues oder bestehendes Vorhaben.

Vorname, Name abc | Ihr Vorname, Name ‘
E-Mail [ @ | lhre E-Mail-Adresse ‘

Passwort E] *** | lhr Passwort ‘
Passwort wiederholen * ** | lhr Passwort ‘

|:| Nutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert

l Abbrechen ” Registrieren I

Abbildung 2: Registrieren

Durch Klicken auf den Button beenden Sie lhre Registrierung. Daraufhin gelangen Sie
auf folgende Startoberflache von eCohesion. Sie erhalten drei farbig gekennzeichnete Hinweise:

Vorhaben Formularcenter @ Hilfe und FAQ s > Abmelden

Vorhaben

Bitte bestatigen Sie Ihre E-Mail-Adresse. Sie bekommen dazu einen Bestatigungs-Link an diese E-Mail-Adresse geschickt. Mit diesem Link kénnen Sie die

Adresse dann aktivieren.

Ihre Registrierung ist erfolgreich abgeschlossen. Bitte notieren Sie sich Ihre eCohesion-ID '2KSRB2ZEQUMYR' fur lhre Unterlagen. Eine Bestatigung der

Registrierung bekommen Sie auch per E-Mail zugesandt.

Aktuell ist kein Vorhaben mit lhrem eCohesion-Zugang verknipft.

Bitte reichen Sie dazu eine eCohesion-Erklarung bei der Bewilligungsbehorde ein. Sie konnen auch von eCohesion-Nutzern als Stellvertreter bei
vorhaben eingerichtet werden. Hierzu ist Ihre eCohesion-1D notwendig.

Abbildung 3: Ansicht nach dem Registrieren

Wie im ersten Hinweis (brauner Bereich) beschrieben, erhalten Sie eine E-Mail zur Bestatigung der
in lhrer Registrierung angegebenen E-Mail Adresse.
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Sehr geehrte eCohesion Nutzende.
bitte bestitigen Sie die E-Mail-Adresse fiir Thren Zugang zum eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt Verwenden Sie dazu folgenden Link:
Angabe des Links zur Bestatigung der E-Mail Adresse
Dieser Link ist mur 4 Stunden aktiv. Sollten Sie die E-Mail-Adresse nicht innerhalb dieser Zeit bestiitigen, konnen Sie im eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt eine neue Bestitigungs-Mail anfordern.
Sollten Sie diese Funktion nicht ausgelost haben, bitten wir um Entschuldigung. Sie brauchen nichts weiter zu unternehmen.
Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch generierte E-Mail.

Vielen Danl!

Ihr eCohesion-Team

Abbildung 4: E-Mail mit Link zur Bestatigung der E-Mail Adresse

Durch Verwendung des in der Benachrichtigung enthaltenen Links bestatigen Sie Ihre E-Mail
Adresse. Dieser Link ist nur 4 Stunden ab Versand der Benachrichtigung aktiv. Sollten Sie nach
Ablauf dieser 4 Stunden die E-Mail Adresse bestatigen wollen, kdnnen Sie im eCohesion-Portal
erneut einen Link anfordern (siehe Punkt 1.1.3). Erst wenn Sie die E-Mail Adresse bestatigt haben,

werden Vorhaben technisch mit Ihrem eCohesion-Zugang verkniipft.

Zusatzlich zur Mitteilung Ihrer eCohesion-ID im roten Bereich (siehe Abbildung 3) erhalten Sie eine

Benachrichtigung per E-Mail mit Ihrer eCohesion-ID.

Sehr geehrte eCohesion Nutzende,

Ihr Zugang zum eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt ist nun erstellt und eine Kenming wurde vergeben.

Ihre eCohesion-ID (Kenmng) lautet:

Bitte denken Sie auch daran, Ihre E-Mail- Adresse mu bestatigen. Sie bekommen dazu eine gesonderte E-Mail.

Sollten Sie diese Funktion nicht ausgelést haben, bitten wir um Entschuldigung. Sie brauchen nichts weiter zu unternehmen.
Bitte antworten Sie nicht auf diese antomatisch generierte E-Mail.

Vielen Dank!

Ihr eCohesion-Team

Abbildung 5: E-Mail mit eCohesion-ID

Hinweis:

Erst wenn lhr Vorhaben genehmigt und fiir das eCohesion-Verfahren eingetragen wurde, wird die
Anmerkung im grau-weien Bereich aus dem Anzeigebereich (siehe Abbildung 3) entfernt. Die
Eintragung fir das eCohesion-Verfahren erfolgt erst, wenn Sie eine vollstandig ausgefiillte und
unterschriebene eCohesion-Erklarung bei der fiir Ihr Fordervorhaben zustandigen bewilligenden

Stelle vorgelegt haben (siehe Punkt 1.2).
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Nach erfolgreicher Registrierung (siehe Punkt 1.1.1) kdnnen Sie sich im eCohesion-Portal unter
Angabe der erhaltenen eCohesion-ID und des in der Registrierung gewahlten Passworts anmelden.
Die eCohesion-ID kann in Grof3- oder Kleinbuchstaben eingegeben werden.

=t

eCOheSIon Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Anmelden Registrieren Hilfe und FAQ

Willkommen beim eCohesion Portal!

Melden Sie sich mit |hrer eCohesion-10 an oder registrieren Sie sich. Sie kénnen dann lhre bereits fir eCohesion

freigeschalteten Vorhaben einsehen sowie Mitteilungen und Unterlagen mit der bewilligenden Stelle austauschen.

Ihre eCohesion-1D ‘ ID ‘ MeXUGQSKLPZS ‘

Ihr Passwort ‘ * k¥

Passwort vergessen?

Neu bei eCohesion? Registrieren

EURDPAISCHE UNION
% PN ESIF HIER INVESTIERT EUROPA
* r IN DIE ZUKUNFT UNSERES LANDES.
SACHSEN-ANHALT S Europdische Struktur- und

Investitionsfonds

Datenschutz  Impressum

Abbildung 6: Anmelden

Durch Klicken auf den Button gelangen Sie auf folgende Startoberflache und erhalten

den Hinweis zur erfolgreichen Anmeldung.
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1D: 2AGSREZEQUMYR

Vorhaben Formularcenter ¢ Hilfe und FAQ 'ﬂ' = > Abmelden

gang verwalten

Vorhaben

Aktuell ist kein Vorhaben mit Ihrem eCohesion-Zugang verknupft.

Bitte reichen Sie dazu eine eCohesion-Erklarung bei der Bewilligungsbehdrde ein. Sie kdnnen auch von eCohesion-Nutzern als Stellvertreter bei
Vorhaben eingerichtet werden. Hierzu ist Ihre eCohesion-ID notwendig.

Abbildung 7: Zugang ohne Vorhaben

Wichtig:

Ilhre Fordervorhaben werden lhnen in dieser Ansicht erst angezeigt, sobald diese durch die
bewilligende Stelle genehmigt (z. B. per Zuwendungsbescheid) und fiir das eCohesion-Verfahren
eingetragen wurden. Die Eintragung fiir das eCohesion-Verfahren erfolgt erst, wenn Sie eine
vollstandig ausgefullte und unterschriebene eCohesion-Erklarung bei der bewilligenden Stelle
vorgelegt haben (siehe Punkt 1.2).

Wenn Sie sich im eCohesion-Portal registriert haben, aber die im Rahmen der Registrierung
angegebene E-Mail-Adresse nicht innerhalb der ersten 4 Stunden bestatigt haben (siehe Punkt
1.1.1), kdnnen Sie erneut eine Benachrichtigung mit einem aktivem Link zur Bestatigung der
E-Mail Adresse anfordern. Melden Sie sich dazu im eCohesion-Portal an (siehe Punkt 1.1.2).

Vorhaben Formularcenter @ Hilfe und FAQ

¢ 1D: VIEXEITTORIX
Zu,

& > Abmelden

Vorhaben

Erfolgr ngemeldet.

Bitte bestatigen Sie Ihre E-Mail-Adresse. Sie bekommen dazu einen Bestatigungs-Link an diese E-Mail-Adresse geschickt. Mit diesem Link k&nnen Sie die
Adresse dann aktivieren.

Aktuell ist kein Vorhaben mit lhrem eCohesion-Zugang verkniapft.

Bitte reichen Sie dazu eine eCohesion-Erklarung bei der Bewilligungsbehorde ein. Sie kdnnen auch von eCohesion-Nutzern als Stellvertreter bei
Vorhaben eingerichtet werden. Hierzu ist Ihre eCohesion-ID notwendig.

Abbildung 8: Angemeldet mit unbestatigter E-Mail Adresse

Nach Klick auf & 7ugang verwalten erreichen Sie lhre Nutzerverwaltung (siehe auch Punkt 1.7).
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Zugang verwalten

‘ eCohesion-ID: TR6GBQVW7PXB ‘
Vor- und Zuname: Klaus Kleber # MNamen dndern
E-Mail: R ko (B KRR R # E-Mail dndern
Neue/Unbestitigte E-Mail: e ; Bitte noch bestiitigen!
lhre neue/unbestatigte E-Mail E] s

C' Bestatigungsemail erneut senden

Passwort: R # Passwort andern

Zugang angelegt Heute (02.11.), 08:43 Uhr # Zugang |8schen

Abbildung 9: eigenen Zugang verwalten

Mit Klick auf den Button E]Bi“e noch bestatigen! Gffnet sich ein Hinweisfenster mit weiteren
Informationen. Durch einen Klick auf C Bestitigungsemail erneut senden (gnnen Sie eine neue
Benachrichtigung (E-Mail) mit einem neuen aktiven Bestatigungs-Link anfordern. Auch dieser Link
muss innerhalb von 4 Stunden zur Bestatigung aufgerufen werden.

Solange die E-Mail Adresse den Status unbestatigt besitzt, kdnnen Sie weitere Bestatigungs-
E-Mails wie beschrieben anfordern. Bitte beachten Sie aber, dass nur mit einer bestatigten E-Mail
Adresse eine Kommunikation im eCohesion-Portal moglich ist.

Im Falle eines vergessenen Passworts steht lhnen im Anmeldedialog die ,Passwort vergessen®“-
Funktion zur Verfligung.
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=
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eCOheSIon Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Anmelden Registrieren Formularcenter Hilfe und FAQ

Willkommen beim eCohesion Portal!

Melden Sie sich mit Ihrer eCohesion-ID an oder registrieren Sie sich. Sie kénnen dann Ihre bereits fiir eCohesion

freigeschalteten Vorhaben einsehen sowie Mitteilungen und Unterlagen mit der bewilligenden Stelle austauschen.

Ihre eCohesion-1D ’

Ihre eCohesion-ID ‘ 1D

Ihr Passwort ’

Ihr Passwort ‘ "

Passwort vergessen?

Neu bei eCohesion? Registrieren

EUROPAISCHE UNION
% et Ele HIER INVESTIERT EUROPA
* * IN DIE ZUKUNFT UNSERES LANDES.
SACHSEN-ANHALT AT Europaische Struktur- und

Investitionsfonds

Datenschutz  Impressum

Abbildung 10: Anmeldeseite mit Funktion Passwort vergessen

Wenn Sie auf Passwort vergessen? yjicken, kénnen Sie im folgenden Dialog unter Angabe lhrer

eCohesion-ID und E-Mail Adresse das Passwort zurlicksetzen.



10

eCohesion-Portal Kurzanleitung fiir Nutzende

Passwort zuriicksetzen

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie einen Reset-Link per E-Mail zugesendet bekommen.
Geben Sie dazu Ihre eCohesion-ID und Ihre hinterlegte E-Mail Adresse ein.

lhre eCohesion-1D [ 1D ‘ lhre eCohesion-ID }
Ihre E-Mail Adresse [ @ ‘ Ihre E-Mail Adresse }
l Abbrechen “ Passwort zuriicksetzen I

Abbildung 11: Passwort zurlicksetzen

Bitte bestéatigen Sie lhre Eingabe mit Klick auf den Button l Passwortzuriciseteen l Sie erhalten folgenden
Hinweis Giber die ausgelOste ,,Passwort vergessen“-Funktion.

Ein Wiederherstellungs-Code fiir 'J8POHOXYSUJF' wurde an lhre E-Mail-Adresse geschickt.

Abbildung 12: Information nach Passwort zuriicksetzen

Dariber hinaus erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail, dass fiir lhren Zugang liber die
»Passwort vergessen“-Funktion ein neues Passwort angefordert wurde.

Sehr geehrte eCohesion Nutzende,
fiir Ihren Zugang zum eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt wurde ein neues Passwort angefordert ("Passwort vergessen'-Funktion).
Bitte nutzen Sie diesen Link zum Zuriicksetzen Ihres Passworts:
Angabe des Links zur Bestatigung der E-Mail Adresse
Dieser Link ist nur 4 Stunden aktiv. Nach Ablauf dieser Zeit kénnen Sie im eCohesion Portal erneut ein Passwort anfordern ("Passwort vergessen”-Funktion).
Sollten Sie diese Funktion nicht ausgeldst haben. brauchen Sie nichts weiter zu unternehmen. Thr Zugang zum eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt ist weiterhin sicher und mit dem gewihlten Passwort verfiigbar.
Bitte antworten Sie nicht auf diese antomatisch generierte E-Mail.

Vielen Dank!

Ihr eCohesion-Team

Abbildung 13: E-Mail mit Link zum Zuriicksetzen des Passwortes

Diese Benachrichtigung enthilt den Link zum Zuriicksetzen und Andern lhres Passwortes. Bei Klick
auf den Link 6ffnet sich folgende Seite, auf der Sie ein neues Passwort vergeben kdnnen.
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Bitte &ndern Sie nun Ihr Passwort.

Passwort neu setzen

Neues Passwort E] [ e

Neues Passwort }

Neues Passwort wiederholen [ HE R

Neues Passwort wiederholen }

Abbildung 14: Passwort neu setzen

Auch bei der Auswahl des neuen Passwortes beachten Sie bitte, dass ein gliltiges Passwort aus

mindestens 8 Zeichen besteht sowie mindestens einen Buchstaben und mindestens eine Ziffer
beinhaltet.

11
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Damit Sie Giber das eCohesion-Portal mit der flr Ihr Férdervorhaben zustandigen bewilligenden
Stelle kommunizieren kénnen, missen Sie die im Portal bereitgestellte eCohesion-Erklarung
vollstandig ausfillen und unterschrieben an lhre bewilligende Stelle Gbermitteln.

Um die Vorlage fiir die eCohesion-Erklarung aufzurufen, begeben Sie sich zum Formularcenter des

. . . . . . F larcent
eCohesion-Portals. Diese erreichen Sie nach Anmeldung tber den Reiter .

=
] a
ec°he5|°n Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

n 1D: MEXUGQSKLPZY

Zugang verwalten » Abmelden

Vorhaben Formularcenter ¥ Hilfe und FAQ

Abbildung 15: Menzeile mit Formularcenter

Nun kdnnen Sie durch Anklicken die vorausgefiillte eCohesion-Erklarung o6ffnen.

Formularcenter

Suche nach Formularen Q. Suchen

@ Ubergreifende allgemeine Formulare

@ eCohesion Erklirung

Vorausgefiillte eCohesion-Erkl&rung

h Vorausgefiillte eCohesion- . i
erklaerung_TREGBQVWT7PXB.pdf 104KB £k Speichern
rkldrung

Abbildung 16: vorausgefiillte eCohesion-Erklarung im Formularcenter

Ihre individuelle eCohesion-ID ist bereits in der eCohesion-Erklarung vorausgefillt. Sie kdnnen nun

in allen weiteren Felder lhre Angaben erganzen.
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ES'F Verson 10
sote 1v0n2

eCohesion-Erklarung

Ich/Wir erkidre(n) die Teilnahme am der ischen mit der far
i Forderung Stelle uber das eCohesion-Portal des Landes
Sachsen-Anhalt

Die Teilnahme gilt nur fir das Verfahren im Zusammenhang mit folgender Forderung

Antragsteliender/

Strafie und Nr.

Postleitzahl: Ot

Forderprogramm

Forderzweck
Aktenzeithen der
Bewiligungsstele
(soweit bekannt)

Die Nutzung des eCohesion-Portals des Landes Sachsen-Anhalt erfoigt durch folgende
Person (eCohesion-Nutzender)

Name:

Vomame:

Strafie und Nr.:

Postieitzahl: ont.

eCohesion-ID.

TZ5teige 10 i GroBbuchstaben und ZaTVen: wird bel Ger ANmEXung Im eCohesion-Fortal mIGeiei

I IchAWir erkiare(n), dass die unter der 0.g. eCohesion-ID reg Person,
Nutzender genannt, und ggf. die durch den Nutzenden im Portal eingerichtete
Stellvertretung berechtigt sind, Gber das eCoh Portal den wie

Erklarungen, Angaben und Un(erlagen mit rechtsverbindlicher erkung fur mich/uns
abzugeben bzw. einzureichen.

Dieses giit nicht, wenn die Schriftform aufgrund einer Rechtsvorschrift, bspw. der
i ist

. Hiermit eroffne(n) ichvwir im Hinblick auf das o.g. Vorhaben einen Zugang far die
! D durch die Stelle an mich/uns (§ 1
des Sachs Anhalt — VWVfG LSA in Verbindung mit
§3a Absatz 1 des Verwaltungsverfahrensgesetzes — VWVIG). Somit konnen von der
bewilligende Stelle samtliche Erkldrungen, Aufforderungen, Mitteilungen und Hinweise

i in Form (iber das eCoh -Portal an mich/uns tibermitteit
werden. Die R uber die und von
Verwaltungsakten (Bescheiden) bleiben jedoch unberdhrt

= EUROPAISCHE UNION
"

£
SACHSEN-ANHALT

Datum und Unterschnft des Antragstelienden

ESIF i
Bedingungen:

Eine g von oder der fur das eCohesion-Portal
bedarf einer erneuten eCohesion-Erklarung. Ein Widerruf der eCohesion-Erklarung hat
schriftiich zu erfoigen.

Mit der Nutzung des Portals stimmen Sie den jeweils aktuellen Nutzungsbedingungen des
Portals zu. Bei VerstoR gegen die oder g
kann der eCohesion-Nutzende im Portal gesperrt werden

Die eCohesion-ID sowie das Passwort drfen nicht an Dritte weitergegeben werden und sind
s0 zu schitzen, dass sich Dritte ihrer nicht bedienen konnen (bspw. bei Speicherung im
Browser). Fiir die Nutzung des Portals ist die Speicherung von Cookies erforderlich. Mit der
Nutzung des Portals erklaren sich die mit der lokalen

der Cookies einverstanden.

Aus der Registrierung als oder fir das eCohesion-Portal ergibt
sich keine Bevollmachtigung oder sonstige i fir E und
Angaben, die auRerhalb des eCohesion-Portals, insbesondere in schrifticher Form an die
Stelle werden. Jegliche sonstige Bevollmachtigungen,
gs- oder L i , die der Stelle dieses
Formulars mitgeteilt worden sind oder kunftig mitgeteilt werden, gelten nicht fur die Nutzung
des eCohesion-Portals, Dies betrifft auch Mitteilungen (ber eine Beschrankung oder einen
Widerruf einer Vollmacht oder sonstige Anderungen einer Vertretungs- oder
Unterschriftsberechtigung

Fur eine Bevollmdchtigung und den Nachweis einer sonstigen Vertretungs- oder

L fur das des eCohesion-Portals sind ggf.
Angaben und auf den hierfur der Stelle
maggeblich

Im Rahmen des sind fir andere , bspw.
durch falsche , der Stelle h

Hinweise

« Bitte beachten Sie, dass fiir die Nutzung des Portals ein aktueller Browser (z.B. Internet
Explorer ab Version 9 oder Chrome ab Version 9.2) mit aktiviertem Java-Skript sowie
aktivierten  Cookies  erforderlich ist.  Diese werden entsprechend  den
Datenschutzbedingungen genutzt.

Bitte beachten Sie auch, dass nicht alle D: fur die L sind.
Die aktuellen Datenschutzerklarungen sowie das Impressum einschiieRlich der
Nutzungsbedingungen finden Sie auf der Startseite des eCohesion-Portals.

Datum und Unterschiift des eConesion-Nutzenden
Beglnstigien

= EUROPAISCHE UNION
struk

SACHSEN-ANHALT

Abbildung 17: vorausgefiillte eCohesion-Erklarung

Die eCohesion-Erklarung muss um folgende Angaben erganzt werden:

Antragstellender/
Beglnstigter:

Forder-Unternehmen ABC GmbH

Die Teilnahme gilt nur fir das Verfahren im Zusammenhang mit folgender Férderung:

Strafte und Nr.:  Beispielstrake 1

Postleitzahl: 12345 Ort:  Musterstadt

Abbildung 18: Angaben zum Antragstellenden/Beglinstigten

Zunéchst sind die Adressdaten der (in der Regel juristischen) Person einzutragen, welche auch die
ESF- oder EFRE-Forderung beantragt hat und erhalt. Dies kénnen beispielsweise Unternehmen,

Vereine oder Gemeinden sein.

Férderprogramm: Forderung von BaumaRnahmen zur energetischen Sanierung

Sanierung des Vereinshauses in Musterstadt

Férderzweck:

Aktenzeichen der
Bewilligungsstelle

(soweit bekannt): 2018-ABC

Abbildung 19: Angaben zu Ihrem geforderten Vorhaben

Es sind Angaben zu dem Vorhaben nétig, welches fiir die Kommunikation tGber das eCohesion-
Portal freigegeben werden soll. Verwenden Sie nach Moglichkeit die Angaben lhrer
Bewilligungsstelle aus der Genehmigung lhres Vorhabens, also z. B. Ihrem Zuwendungsbescheid.
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Die Nutzung des eCohesion-Portals des Landes Sachsen-Anhalt erfolgt durch folgende
Person (eCohesion-Nutzender):

Name: Mustermensch

Vorname: Max-Maria

Strale und Nr.:  Hauptstrale 5

Postleitzahl: 12346 Ort:  Musterdorf

Abbildung 20: Angaben zum eCohesion-Nutzenden

eCohesion-Nutzende sind die (natirlichen) Personen, die sich bereits im eCohesion-Portal des
Landes Sachsen-Anhalt erfolgreich registriert haben (siehe Punkt 1.1.1). Die eCohesion-Nutzenden
vertreten den Empfanger der ESF- bzw. EFRE-Forderung wahrend der Kommunikation tber das
eCohesion-Portal. Dies kdnnen zum Beispiel Geschaftsfiihrer, Assistent, Projektleiter oder
Verwaltungsmitarbeiter des Fordermittelempfangers sein.

Hinweis:

Nach dem Ausfiillen missen Sie die eCohesion-Erklarung ausdrucken und unterschrieben an die
fir lhr Fordervorhaben zustandige bewilligende Stelle postalisch versenden.

Forder-Unternehmen ABC GmbH Mustermensch

Datum und Unterschrift des Antragstellenden / Datum und Unterschrift des eCohesion-Nutzenden
Beglinstigten

Abbildung 21: Unterschriften zur eCohesion-Erkldrung

Die vollstandig ausgefiillte eCohesion-Erklarung muss sowohl von einer dazu berechtigten Person
des Fordermittelempfangers (z. B. Geschaftsfiihrung), als auch von der zukiinftig tiber das
eCohesion-Portal kommunizierenden Person (eCohesion-Nutzende) unterschrieben werden. Die
Namen der jeweils zur Unterschrift verpflichteten Personen werden vorgeblendet. In Einzelfallen
kdnnen beide Personen auch identisch sein.

Die eCohesion-Erklarung muss fiir jedes Vorhaben gesondert ausgefiillt, unterschrieben und an
die jeweilige bewilligende Stelle tibersandt werden.
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Nach der Genehmigung durch die bewilligende Stelle (z. B. per Zuwendungsbescheid) wird das
entsprechende Vorhaben Ihnen als berechtigten Nutzenden zugeordnet und mit lhrer eCohesion-
ID verknipft. Sie kdnnen nun tber das eCohesion-Portal mit der bewilligenden Stelle alle
relevanten Informationen und Dokumente zum jeweiligen Vorhaben austauschen.

Sobald Ihrem eCohesion-Zugang ein Vorhaben erfolgreich zugeordnet wurde, erhalten Sie eine
Benachrichtigung per E-Mail.

Sehr geehrte eCohesion Nutzende,
fiir [hren Zugang zum eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt ist ein neues Vorhaben freigeschaltet. Sie kénnen nun Nachrichten und Daten
zum Vorhaben austauschen und die weiteren Verfahrensschritte wie beispielsweise Mittelanforderungen oder Verwendungsnachweise direkt iiber

das eCohesion Portal erledigen.

Bitte melden Sie sich im eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt an.

Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch generierte E-Mail.
Vielen Dank!

Thr eCohesion-Team

Abbildung 22: E-Mail nach Zuordnung eines Vorhabens zum eCohesion-Zugang

Nach lhrer Anmeldung (siehe Punkt 1.1.2) gelangen Sie zunachst in die Vorhabenibersicht. Hier
werden lhnen alle genehmigten Vorhaben angezeigt, die erfolgreich mit Ihrer eCohesion-ID
verknlpft wurden.

Erfolgreich angemeldet.

lhre Vorhaben

Z5/2016/07/80144

Qualifizierung 2016-1

eCohesion-Nutzende/I1D: Max Mustermann
Stellvertretung:

DEVECO-675

Test Schreibrechte

eCohesion-Nutzende/I1D: Max Mustermann
Stellvertretung:

TEst DEVECO-686

DEVECO-686

eCohesion-Nutzende/ID: Max Mustermann
Stellvertretung:

Abbildung 23: Liste von Vorhaben
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Fur jedes dieser Vorhaben werden Ihnen @ das Aktenzeichen, @ der Férderzweck, @ der
eCohesion-Nutzende sowie dessen @ ggf. eingerichtete Stellvertretung fur das jeweilige Vorhaben
(siehe Punkt 1.4) angezeigt.

@ zs/2015/02/59110
@ Ausbau der Kapazititen einer Betriebsstitte (KMU)

(3) eCohesion-Nutzende/ID: Max Mustermann
(@) Stellvertretung: Max Musterfrau

Abbildung 24: ein Vorhaben in der Liste

Durch die Auswahl eines Vorhabens (Klick auf die entsprechende Vorhabenzeile in der
Vorhabentbersicht) gelangen Sie in die Detailansicht lhres Vorhabens.
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Vorhaben Formularcenter ¥ Hilfe und FAQ & Zug‘zr:gf;ﬁ:;i}ten ® Abmelden

Vorhaben = 14.06esz11.04.0./0001/16

17

= Neue Mitteilung G Stellvertretung verwalten [[] Zugehérige Formulare = Projektdaten &= Drucken

Vorhaben Detailansicht

14.06esz11.04.0./0001/16

Altlastensanierung ehemalige stidtische Gasanstalt Burg (Goethepark) Be re|Ch 1

eCohesion-Nutzende/ID: Max Musterfrau

Nachrichteniibersicht

Bereich 2
Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe
Inhalt
Heute (02.11.) 13:28 Uhr Max Musterfrau Ihr Test-Dokument
Heute (02.11.) 13:26 Uhr Max Musterfrau Ihr Test-Dokument
Heute (02.11.) 13:24 Uhr Max Musterfrau Test —
Weitere Daten zu lhrem Vorhaben
Bereich 3
Status Ihres Vorhabens Vorhaben genehmigt
Genehmigte Férderung 734 576,00 €
Ausgezahlte Férderung E] 715391,54 €
Fristende fiir Vorlage des 28.03.2020

Verwendungsnachweises

Ende |hres Vorhabens 28.09.2019

Indikatoren Bereich 4

Beschreibung MaRBeinheit
Gesamtfliche des sanierten Geléndes

Vorhaben, das nach Abschluss Nettoeinnahmen nach Art. 61 V0O 1303/2013

erwirtschaftet

Vorhaben, das wahrend der Durchfithrung Nettoeinnahmen nach Art. 65 (8) VO
1303/2013 erwirtschaftet

Abbildung 25: Vorhaben in Detailansicht

In der Vorhabendetailansicht werden im Bereich 1 weiterhin die allgemeinen Informationen zum
jeweiligen Vorhaben (Aktenzeichen, Forderzweck, eCohesion-Nutzende und ggf. Stellvertretung)
dargestellt. Im Bereich 2 wird eine Ubersicht aller Mitteilungen angezeigt. Es sind jeweils die
ungesendeten, empfangenen und gesendeten Mitteilungen gruppiert und in chronologischer
Reihenfolge sortiert. In den Bereichen 3 und 4 werden sowohl zusatzliche Projektdaten
(beispielsweise der Status des Vorhabens), als auch Soll- und Istwerte der Indikatoren angezeigt.
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Sie kdnnen je Vorhaben eine Stellvertretung einsetzen. Diese handelt rechtsverbindlich fiir den
Beglinstigten des geférderten Vorhabens. Bitte beachten Sie, dass auch die gewtinschte
Stellvertretung tber ihre eCohesion-ID zugeordnet wird. Daher muss sich die Person, die Sie als
Stellvertretung fir Ihr Vorhaben einsetzen mochten, zunachst im eCohesion-Portal registrieren
(siehe Punkt 1.1.1) und die E-Mail Adresse bestatigen.

Um die Stellvertretung fiir Ihr Vorhaben einzurichten, 6ffnen Sie zunachst Ihr Vorhaben in der
Detailansicht. In den Aktionen oberhalb der allgemeinen Informationen zum Vorhaben (Bereich 1)

finden Sie auch die entsprechende Funktion 2= Stellvertretung verwalten.

B Neue Mitteilung Ix Stellvertretung verwalten I [ Zugehorige Formulare 1 Drucken

Vorhaben Detailansicht

Z5/2016/07/80144

Qualifizierung 2016-1

eCohesion-Nutzende/ID: Max Mustermann

Abbildung 26: Aktionen in der Vorhaben-Detailansicht

Durch Klicken auf den Button 7% Stellveriretung verwalien: s¢tnan Sie den Dialog zur Verwaltung Ihrer

Stellvertretung. Fligen Sie dazu die eCohesion-ID lhrer Stellvertretung ein und bestatigen Sie |hre

Eingabe mit dem Button .

Stellvertretung bearbeiten oder l6schen

ZS/2016/07/80144

Qualifizierung 2016-1

Aktuelle Stellvertretung ‘ ‘

eCohesion-1D (Stellvertretung) |ID eCohesion-ID (Stellvertretung) |

Abbrechen ” Speichern I

Abbildung 27: Stellvertretung bearbeiten oder |6schen

In der Vorhabensicht und der Detailansicht wird Ihnen lhre Stellvertretung (teilweise in Klammern)

angezeigt.
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Die Stellvertretung wurde eingetragen.

Vorhaben Detailansicht

Z5/2016/07/80144

Qualifizierung 2016-1

eCohesion-Nutzende/ID: Max Mustermann
StellvertretungyMax Musterfrau

Abbildung 28: Anzeige der Stellvertretung

Hinweis:
Um eine Stellvertretung wieder von Ihrem Vorhaben zu entfernen, nutzen Sie den gleichen Dialog

Stellvertretung Lschen l

und verwenden den Buttonl

Die Nutzungsrechte der Stellvertretung entsprechen denen des eCohesion-Nutzenden. Die
Stellvertretung kann Mitteilungen erstellen, bearbeiten, senden sowie empfangene Mitteilungen
einschlielllich deren Anhange 6ffnen und lesen. Alle Benachrichtigungen per E-Mail (z. B. Gber den
Eingang einer neuen Mitteilung) zu dem jeweiligen Vorhaben erhalt auch die eingerichtete
Stellvertretung.
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Durch Klicken auf & Neue Mitteilung in der Detailansicht Ihres Vorhabens (siehe Punkt 1.3) erstellen
Sie eine neue, ungesendete Mitteilung, welche Sie anschliefend an die fir das Vorhaben
zustandige bewilligende Stelle senden kdnnen.

Vorhaben Formularcenter @ Hilfe und FAQ & Laom A o ® Abmelden

Zugang verwalten

Vorhaben - DE-a-2017/05

= Neue Mitteilung XC stellvertretung verwalten [[1 Zugehérige Formulare = Projektdaten & Drucken

Vorhaben Detailansicht

DE-a-2017/05

Ferdinand-w.-Schill-StraBe & Kreisverkehr, ErschlieBungs-/Ausbau Stral3en (Abbau Gestaltungs- und Nutzungsdefizite, effizientere Nutzung vorhandener
Flachen)

eCohesion-Nutzende/ID: Max Musterfrau

Nachrichtentibersicht

Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe

Inhalt

Keine Mitteilungen vorhanden.

Abbildung 29: Vorhaben-Detailansicht mit der Funktion Neue Mitteilung in den Aktionen
Hinweis:
Aus Sicherheitsgriinden kdnnen immer nur maximal zwei ungesendete Mitteilungen je Vorhaben

erstellt werden.

Die dann folgende Information bestatigen Sie bitte mit .

Neue Mitteilung

Hiermit beginnen Sie eine neue Mitteilung. Falls Sie diese spater fortsetzen wollen,
finden Sie diese Mitteilung im Ordner 'Ungesendete Mitteilungen'.

Abbrechen | [ Akzeptieren

Abbildung 30: Information zu neuer Mitteilung

Sie haben |hre Mitteilung erstellt und kénnen einen allgemeinen Mitteilungstext formulieren.
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Mitteilung erfolgreich erstellt.

Ungesendete Mitteilung

23.10asz08.01.1./00527/15/

Schulsozialarbeit an der Grundschule Astrid Lindgren in 06258 Schkopau, Kénigsborn 4

Sender/in Anton Acker
Beguinstigter

Erstellt am Heute (23.06.), 15:19 Uhr
Zuletzt geandert

Text @ Text eingeben?

Noch 3000 Zeichen ibrig.

Anhinge @

DateitypT Dateiname Grie Vertraulich?  Anmerkung

Keine Anhdnge vorhanden.

Ziehen Sie Anhinge in dieses Feld oder klicken Sie hier.

| E-Mail exportieren || Mitteilung loschen ” Speichern || Senden |

Abbildung 31: neue ungesendete Mitteilung bearbeiten

In das Eingabefenster neben T€Xt k@nnen Sie Textinhalte schreiben. Alternativ haben Sie auch
die Moglichkeit, Gber Kopieren (Tastenkombination Strg und c) und Einfligen (Tastenkombination
Strg und v) vorgefertigte Texte aus anderen Quellen einzufligen. Bitte beachten Sie die
Begrenzung auf maximal 3000 Zeichen.

Sobald Sie Ihren Mitteilungstext eingegeben haben, bestatigen Sie diesen mit dem Button .

Mit dem Button E kdnnen Sie den eingegebenen Textinhalt wieder I16schen.

Zusatzlich zu lhrem Mitteilungstext kdnnen Sie Dateien als Anhang hinzufiigen. Anhange konnen
Sie durch Hineinziehen der Dateien in das Feld unterhalb der ,Liste der Anhdnge” einfliigen.
Alternativ kdnnen Sie auch in das Feld hineinklicken und sich die gewiinschte Datei von lhrem
Speicherort auswahlen. Bitte achten Sie bei lhren Anhangen auf die zuldssigen Dateiformate sowie
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die maximal zulissige DateigréRe von 70 MB. Durch Klick auf Anhange @ erhalten Sie eine
Ubersicht hinsichtlich der zuldssigen Anhinge:

Anhiinge (i)

Dateityp T Dateiname Grole Vertraulich?

Anmerkung

Keine Anh&nge vorhanden.

Ziehen Sie Anhinge in dieses Feld oder klicken Sie hier.

Abbildung 32: Anhédnge hinzufiigen

Es kinnen .pdf, .png, .jpa, Jpeg, .mp3,
.mpd, .doc, .docx, .xls, xlsx, .ppt, .pptx,
.csv, txt, .rif Dateien verarbeitet werden.

Wenn Sie Office-Anwendungen wie
LibreQOffice benutzen, speichem Sie lhre
Dokumente im entsprechenden Format ab.

Beachten Sie, dass Anhdnge sinen Umfang
von je 70 MB nicht iiberschreiten diirfen.

Abbildung 33: zuldssige Dateiformate

Nach erfolgreichem Hinzufligen der Datei wird sie in der ,Liste der Anhange” aufgenommen.
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Ungesendete Mitteilung

23.10asz08.01.1./00527/15/

Schulsozialarbeit an der Grundschule Astrid Lindgren in 06258 Schkopau, Kénigsborn 4

Sender/in Anton Acker
Begunstigter
Erstellt am Heute (23.06.}, 15:19 Uhr

Zuletzt geandert

Text E] Hier kénnte lhre Machricht stehen.

Noch 2966 Zeichen dbrig.

v x

Anhange @

Dateityp ™ Dateiname Grife Vertraulich?  Anmerkung

h
& Testung_Up-Download.docx 1.2MB l:l Anmerkung eingeben? @ Lischen

Ziehen Sie Anhange in dieses Feld oder klicken Sie hier.

E-Mail exportieren

Abbildung 34: ungesendete Mitteilung mit Anhang

Hinweis:

Vor dem Hinzufligen eines Anhangs wird die ausgewahlte Datei auf einen méglichen Virenbefall
untersucht. Sollte diese Untersuchung einen maoglichen Virenbefall ergeben, wird die ausgewahlte
Datei abgewiesen und der Mitteilung nicht als Anhang beigefigt.

Nach dem Hinzufiigen von Anhangen haben Sie die Gelegenheit, jeden Anhang einzeln als
vertraulich zu kennzeichnen. Ein Anhang ist als vertraulich zu werten, wenn darin
personenbezogene oder andere sensible Informationen enthalten sind. Vertrauliche Anhange sind
beispielsweise Arbeitsvertrage, Entgeltnachweise, Teilnehmendenlisten, Zahlungsnachweise wie
Kontoausziige oder Uberweisungslisten.

Die Markierung eines Anhangs als vertraulich bewirkt, dass der jeweilige Anhang nur durch
berechtigte Personen lhrer bewilligenden Stelle gedffnet bzw. heruntergeladen werden kann.

Damit wird sichergestellt, dass die enthaltenen personenbezogenen bzw. sonstigen sensiblen
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Inhalte des Anhangs ausschlieBlich von den zustandigen und berechtigten Personen gelesen,
verwendet und ggf. weiter verarbeitet werden kénnen. Das Portal tragt damit den besonderen

Bestimmungen des Datenschutzes Rechnung.
Um einen Anhang als vertraulich zu markieren, klicken Sie in der Liste der Anhdange und dort in der

Spalte ,,Vertraulich?“ auf die Checkbox

Anhznge E]

Dateityp'l‘ Dateiname Vertraulich?  Anmerkung Optionen

h
h Testung_Up-Download.docx 1.2MB D Anmerkung eingeben? M Léschen

Abbildung 35: nicht als vertraulich gekennzeichneter Anhang

Der ausgewahlte Anhang ist nun als vertraulich markiert.

Anhinge E]

Dateityp‘T“ Dateiname GroRe Vertraulich?  Anmerkung Optionen

h
Testung_Up-Download.docx 1.2MB Anmerkung eingeben? M Léschen

Abbildung 36: als vertraulich gekennzeichneter Anhang

Die vertraulich-Markierung kann jederzeit (auch nach dem Absenden der Mitteilung) verandert
werden. Klicken Sie dazu erneut in der Liste der Anhdnge und dort in der Spalte ,Vertraulich?“ auf
die Checkbox ¥ . Die dadurch geanderte Vertraulich-Markierung wird dann in der Liste der

Anhdnge angezeigt.

Anhinge E]

Dateityp‘T‘ Dateiname Vertraulich?  Anmerkung

h
h Testung_Up-Download.docx 1.2MB D Anmerkung eingeben? M L8schen

Abbildung 37: nicht als vertraulich gekennzeichneter Anhang

Jede hinzugefiigte Datei wird iberprift, ob es sich um eine Importdatei fir ESF-
Teilnehmendendaten handeln kdnnte, da diese mit groRer Sicherheit sensible personenbezogene
Daten enthalt. Sollte die Priifung durch das Portal ergeben, dass es sich bei dem hinzugefligten
Anhang um eine Importdatei flr ESF-Teilnehmendendaten handelt, wird dieser Anhang
automatisch vom Portal als vertraulich gekennzeichnet. Sie werden tber das Priifergebnis und die

automatische Vertraulich-Markierung informiert.
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Hinweis: Vertrauliche Daten
Der Anhang wurde als miglicherweise vertraulich erkannt und als
solcher markiert.

Sollte dies nicht der Fall sein knnen Sie die Markierung in der

untenstehenden Tabelle zuriicksetzen.

SchlieRen

Abbildung 38: Hinweis auf vertraulichen Inhalt eines hinzugefiigten Anhangs

Nach Klick auf den Button schlieBen Sie den Hinweis und kdnnen die Mitteilung weiter
bearbeiten.

Auch fiir diese automatisch als vertraulich erkannten Dateien gilt, dass die Markierung als
vertraulich wieder entfernt werden kann. Sie sollten die Markierung als vertraulichen Anhang
jedoch nur dann entfernen, wenn tatsachlich keine personenbezogenen oder sonstigen sensiblen
Daten im Anhang enthalten sind.

Anmerkung eingeben?

Zu jedem Anhang koénnen Sie eigene Anmerkungen (iber erganzen. Es offnet

sich ein Dialogfenster, welches Ihnen die Eingabe der Anmerkungen ermdoglicht. Sie kdnnen auch
Uber Kopieren (Tastenkombination Strg und c) und Einfligen (Tastenkombination Strg und v)
vorgefertigte Texte aus anderen Quellen einfligen. Bitte beachten Sie die Begrenzung auf maximal
3000 Zeichen.

Anhénge E] Anmerkung zu diesem Anhang (bis zu 3000 Zeichen)
Dateityp Dateiname l v l I ® Optionen
L B - _
16_12_12Teilnehmerliste.docx 42.2kB D Nein Anmerkung eingeben? I Léschen

Abbildung 39: Dialog fiir Anmerkungen zum Anhang
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Sobald Sie lhre Anmerkungen zum Anhang eingegeben haben, bestatigen Sie diese mit dem

Button .

Anhange @ Anmerkung zu diesem Anhang (bis zu 3000 Zeichen)

A
& 16_12_12Teilnehmerliste.docx 42.2kB D Nein Anmerkung eingeben? [ Léschen

Abbildung 40: Anmerkung zum Anhang eingeben

Ihre Anmerkungen werden dem Anhang hinzugefiigt.

Anhénge E]

Dateityp Dateiname GriBe Vertraulich? Anmerkung Optionen

A Ubersicht iiber die Entwicklung der =
16_12_12Teilnehmerliste.docx 42.2kB D Nein i M Léschen
Teilnehmerzahlen

Abbildung 41: Anmerkung zu einem Anhang

Uber den Button T Ldschen kgnnen Sie den jeweiligen Anhang einer ungesendeten Mitteilung

wieder l6schen.
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Ungesendete Mitteilung

23.10asz08.01.1./00527/15/

Schulsozialarbeit an der Grundschule Astrid Lindgren in 06258 Schkopau, Konigsborn 4

Sender/in Anton Acker

Begunstigter

Erstellt am Heute (23.06.), 15:19 Uhr
Zuletzt gedndert Heute (23.06.), 15:47 Uhr
Text @ Hier kénnte |hr Text stehen

Noch 2973 Zeichen iibrig.

v x

Anhange @

DateitypT Dateiname GriBe Vertraulich?  Anmerkung Optionen

h
Testung_Up-Download.docx 1.2MB Anmerkung eingeben? @ Ldschen

Ziehen Sie Anhange in dieses Feld oder klicken Sie hier.

E-Mail exportieren

Abbildung 42: ungesendete Mitteilung vor dem Speichern

Um einen Anhang in Ihrer Mitteilung zu sichern, verwenden Sie bitte den Button
unterhalb der Liste von Anhangen. Erst nach dem Speichern stehen Ihnen die weiteren Funktionen
Loschen und Senden zur Verflgung.

In der Detailansicht Ihres Vorhabens wird lhre zuvor angelegte Mitteilung als Entwurf angezeigt.

Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe

Heute (01.11.) 15:35 Uhr Max Mustermann . Entwurf

Abbildung 43: ungesendete Mitteilung in der Vorhaben-Detailansicht

Hinweis:

Eine ungesendete Mitteilung einschlieRlich der Anhdange und Anmerkungen kénnen Sie bis zum
Versenden bearbeiten oder lI6schen.
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Sie kdnnen lhre erstellte und noch ungesendete Mitteilung (siehe Punkt 1.5.1) Gber den Button
versenden. Es 6ffnet sich folgendes Abfragefenster, welches Sie mit dem Button
bestatigen missen, um die Mitteilung erfolgreich abzusenden.

Mitteilung absenden *

Hiermit senden Sie die Mitteilung einschlieBlich der Anh&nge ab.

Veranderungen oder ein Loschen sind dann nicht mehr maglich.

Abbrechen ” Senden I

Abbildung 44: Information beim Senden einer Mitteilung

Die versandte Mitteilung wird in der Detailansicht Ihres Vorhabens nun unter gesendete

Mitteilungen angezeigt.

Sie kdnnen lhre erstellte, aber noch nicht versandte Mitteilung (siehe Punkt 1.5.1) auch liber den

Button wieder entfernen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster, welches Sie mit dem

Button bestatigen missen, um die Mitteilung erfolgreich zu |6schen.

Mitteilung lI6schen x

Hiermit werden die Mitteilung und alle Anhdnge endgiltig geldscht.

Ein Wiederherstellen ist nicht mehr maglich.

Abbrechen | | Léschen

Abbildung 45: Information beim Léschen einer Mitteilung

Eine geloschte Mitteilung wird Ihnen nicht langer angezeigt und kann auch nicht wiederhergestellt

werden.
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Da das Anzeigen einer empfangenen Mitteilung identisch mit der Anzeige einer gesendeten
Mitteilung ist, wird nur auf die Anzeige empfangener Mitteilungen eingegangen.

In der Vorhabenubersicht wird Ihnen zu lhren zugeordneten Vorhaben angezeigt, wenn
ungelesene (oder als ungelesen markierte) Mitteilungen vorliegen.

=
. ™
eCOheSIon Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Vorhaben Formularcenter @ Hilfe und FAQ o Zugm;:gmf:ri::rten ® Abmelden

Vorhaben

lhre Vorhaben

57005
Testfall 1, EU-VB 151

eCohesion-Nutzende/ID: Max Musterfrau
Stellvertretung:

Z5/2016/07/80144
Qualifizierung 2016-1

eCohesion-Nutzende/ID: Max Musterfrau
Stellvertretung: Max Musterfrau

56774
Testfall 1, EU-VB 151

eCohesion-Nutzende/ID: Max Musterfrau
Stellvertretung:

Abbildung 46: Anzeige von ungelesenen Mitteilungen in der Vorhaben-Detailansicht

Sie erhalten dariiber hinaus auch eine Benachrichtigung per E-Mail, wenn eine neue Mitteilung fiir
Ihr Vorhaben eingeht. Diese Benachrichtigung enthalt auch Angaben zu dem betreffenden
Vorhaben (Aktenzeichen).



30

eCohesion-Portal Kurzanleitung fiir Nutzende

Sehr geehrte eCohesion Nutzende,

zu Threm Vorhaben 57005 im eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt gibt es eine neue Mitteilung_ Bitte melden Sie
sich im eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt an.

Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch generierte E-Mail

Vielen Dank!

Ihr eCohesion-Team

Abbildung 47: E-Mail mit Hinweis auf eine neue eingegangene Mitteilung

Zum Offnen einer Mitteilung miissen Sie sich in der Detailansicht des entsprechenden Vorhabens
befinden.

Vorhaben Detailansicht

57005
Testfall 1, EU-VE 151

eCohesion-Nutzende/ID: Max Musterfrau

Nachrichteniibersicht

Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe
4 Uhrzeit Inhalt
Heute (05.11.) 11:34 Uhr LVwA, Ref. 404 Ein Test-Dokument L9 Empfangen |
Heute (05.11.) 11:20 Uhr LVwA, Ref. 404 Test Mitteilung [ Empfangen |
05.09.2018 09:56 Uhr Max Musterfrau Test R

Abbildung 48: Vorhaben-Detailansicht mit empfangener, ungelesener Mitteilung

Neu empfangene und ungelesene (oder als ungelesen markierte) Mitteilungen werden in der
entsprechenden Gruppierung in Fettschrift sowie mit farblicher Markierung dargestellt. Darlber
hinaus wird die Anzahl der ungelesenen (oder als ungelesen markierten) Mitteilungen neben dem

Aktenzeichen des Vorhabens und neben dem Reiter ,,Empfangen” angezeigt.

Alle Empfangen Gesendet Entwiirfe
Inhalt
Gestern (05.11.) 11:34 Uhr LVwA, Ref. 404 Ein Test-Dokument L9 Empfangen |
Gestern (05.11.) 11:20 Uhr LVwA, Ref. 404 Test Mitteilung EEe

Abbildung 49: Gruppierung von empfangenen Mitteilungen

Sie kdnnen den Textinhalt der Mitteilung lesen sowie Anhdnge 6ffnen und speichern. Wahlen Sie
dazu die Mitteilung aus und klicken Sie auf die entsprechende Mitteilungszeile.
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Empfangene Mitteilung

Test DEVECO-623

Testvorhaben fir Nachtest DEVECO-623

Absender MF_Lehm (fir LVwA, Ref. 404)
Abgeschickt 28.05.2018, 11:46 Uhr
Gelesen 28.05.2018, 11:49 Uhr
Text Mitteilung fiir die eCohesion-Anleitungen
Anhange
DateitypT Dateiname GriBe Vertraulich?  Anmerkung Optionen
A . ) , )
17 _12 18 eCohesion_Erklaerun Anlage bitte ausfillen, unterschreiben und .
- - - 113.6kB I:I 2 Speichern
g.pdf zusenden. Danke

| E-Mail exportieren ” Als Ungelesen markieren || Antworten || Zurick |

Abbildung 50: eingegangene Mitteilung

Durch Klick auf die Zeile des Anhangs 6ffnen Sie den Dateidialog, um die gewiinschte Aktion
(Offnen oder Speichern des Anhangs) auszuwéhlen. Sie kénnen auch direkt die Funktion

Speichern gnklicken, um den Anhang zu speichern.
Hinweis:
Vor dem Offnen oder Speichern eines Anhangs wird die jeweilige Datei auf einen méglichen

Virenbefall untersucht. Sollte diese Untersuchung einen moglichen Virenbefall ergeben, wird die
jeweilige Datei weder ge6ffnet, noch gespeichert.

Um eine empfangene Mitteilung als ungelesen zu markieren, nutzen Sie bitte den Button

| Als Ungelesen markieren

) in der jeweiligen Mitteilung.
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Da das Exportieren empfangener Mitteilungen identisch mit dem Exportieren gesendeter
Mitteilungen ist, wird nur auf das Exportieren empfangener Mitteilungen eingegangen.

Sollten Sie ein elektronisches Aktenverwaltungssystem verwenden oder Mitteilungen aus dem
eCohesion-Portal anderweitig elektronisch speichern wollen, kénnen Sie dazu die Export-Funktion

verwenden.

Empfangene Mitteilung

Test DEVECO-623

Testvorhaben fir Nachtest DEVECO-623

Absender MF_Lehm (fiir LVwA, Ref. 404)
Abgeschickt 28.05.2018, 11:46 Uhr
Gelesen 28.05.2018, 11:49 Uhr
Text Mitteilung fir die eCohesion-Anleitungen
Anhinge
DateitypT Dateiname Grie Vertraulich?  Anmerkung Optionen
A . ) ) )
17_12 18 eCohesion_Erklaerun Anlage bitte ausfillen, unterschreiben und
- - 113.6kB l:l : ! Speichern
g.pdf zusenden. Danke

| E-Mail exportieren ” Als Ungelesen markieren || Antworten || Zuriick |

Abbildung 51: eingegangene Mitteilung

Um eine Mitteilung zu exportieren, verwenden Sie bitte den Button . Dadurch wird
die vollstandige Nachricht (Text, Anhdnge, Anmerkungen zum Anhang) in eine eml-Datei
exportiert. Es 6ffnet sich ein neues Dialogfenster, welches Ihnen das Speichern dieser eml-Datei

ermoglicht.

Machten Sie .Export_eCohesion_Mitteilung vom_28 05 _2018.eml” (152 KB) von .ecohesion-qs-ben.ad.lsa-net.de" speichern?

Speichern s Abbrechen

Abbildung 52: Dialogfenster zum Speichern einer exportierten Nachricht

Dieser Dialog gibt Ihnen die Mdglichkeit, die exportierte Mitteilung zu speichern oder an einem
von lhnen ausgewahlten Ort zu speichern.
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Machten Sie .Export_eCohesion_Mitteilung_vom_28_05_2018.eml” (152 KB) von .ecohesion-gs-ben.ad.Isa-net.de” speichern?

ez

Speichern |_
Speichern unter

Speichern und &ffnen
[

Abbildung 53: Dialogfenster zu Speicher-Auswahl einer exportierten Nachricht

Die eml-Datei kann dann z. B. von Microsoft Outlook und zahlreichen anderen E-Mail Programmen

verarbeitet werden.
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Um lhre Nutzereinstellungen zu 6ffnen, klicken Sie zunachst auf oben rechts im
eCohesion-Portal.

eCOheSIon Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Vorhaben Formularcenter 9 Hilfe und FAQ & T ® Abmelden

Zugang verwalten

Abbildung 54: Aktionen mit Funktion Zugang verwalten

Die sich nun 6ffnende Ubersicht erlaubt Ihnen die folgenden Anderungen:

Zugang verwalten
‘ eCohesion-ID: 6K2U37DSR8FA ‘
Vor- und Zuname: Max Musterfrau # MNamen dndern
E-Mail: lhre E-Mail-Adresse #  E-Mail indern
Passwort: R # Passwort dndern
Zugang angelegt 22.08.2017, 14:33 Uhr # Zugang léschen

Abbildung 55: verfligbare Funktionen zum Verwalten des Zugangs

Sie haben die Moglichkeit, Ihren Nutzernamen, lhre E-Mail Adresse und Ihr Passwort zu andern.
Dariiber hinaus kénnen Sie auch lhren eCohesion-Zugang léschen. Alle Anderungen sind mit lhrem

Passwort zu bestatigen.

Um lhren Nutzernamen zu dndern, klicken Sie auf den Button # Namenindern  Es $ffnet sich
folgender Eingabedialog.

Vor- und Zuname ‘ Abc | Anton Acker

L2 23

Ihr Passwort lhr Passwort

Abbrechen Andern

Abbildung 56: Eingabedialog zur Namensanderung
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Nach Eingabe des gedanderten Namens und Ihres Passwortes klicken Sie zur Bestatigung auf den

Button . Der Nutzername wird nun geandert.

Um Ihre E-Mail Adresse zu dndern, klicken Sie auf den Button # EMailédndem Eg ffnet sich
folgender Eingabedialog.

E-Mail Adresse andern

Sie kdnnen eine neue E-Mail Adresse fiir Benachrichtigungen eintragen. Sie bekommen einen Bestatigungs-Link an diese neue E-Mail-Adresse
geschickt. Mit diesem Link kdnnen Sie die Adresse dann fUr Benachrichtigungen aktivieren.

Ihre E-Mail Adresse ‘ @

test@email.de x |

=% %

hr Passwort |hr Passwort |

| Abbrechen || Andern |

Abbildung 57: Eingabedialog zur Anderung der E-Mail Adresse

Nach Eingabe der gednderten E-Mail Adresse und |hres Passwortes klicken Sie zur Bestdtigung auf

den Button . Ihre E-Mail Adresse wird nun gedndert. Darliber hinaus erhalten Sie an diese
neue E-Mail Adresse eine Benachrichtigung mit einem Bestatigungs-Link. Dieser Link ist nur 4
Stunden ab Versand der Benachrichtigung aktiv. Sollten Sie nach Ablauf dieser 4 Stunden die
E-Mail Adresse bestatigen wollen, kdnnen Sie im eCohesion-Portal erneut einen Link anfordern
(siehe Punkt 1.1.3).

Sehr geehrte eCohesion Nutzende,
bitte bestitigen Sie die E-Mail-Adresse fiir Thren Zugang zum eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt. Verwenden Sie dazu folgenden Link:
Angabe des Links zur Bestatigung der E-Mail Adresse
Dieser Link ist nur 4 Stunden aktiv. Sollten Sie die E-Mail-Adresse nicht innerhalb dieser Zeit bestitigen, konnen Sie im eCohesion Portal des Landes Sachsen-Anhalt eine neue Bestatigungs-Mail anfordern.
Sollten Sie diese Funktion nicht ausgeldst haben. bitten wir um Entschuldigung. Sie brauchen nichts weiter zu unternehmen.
Bitte antworten Sie nicht auf diese automatisch generierte E-Mail
Vielen Dank!

Thr eCohesion-Team

Abbildung 58: E-Mail mit Link zur Bestatigung der E-Mail Adresse

Nur Uber diesen Bestatigungs-Link konnen Sie die gednderte E-Mail Adresse fiir das eCohesion-
Portal aktivieren und freischalten.
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#  Passwort ndern

Um lhr Passwort zu dndern, klicken Sie auf den Button . Es offnet sich folgender

Eingabedialog.

Passwort andern

% ®

Altes Passwort

Altes Passwort ‘

=% F

Neues Passwort @

Meues Passwort ‘

Neues Passwort wiederholen i

Neues Passwort wiederholen ‘

Abbrechen || Andern |

Abbildung 59: Eingabedialog zur Anderung des Passwortes
Nach Eingabe lhres bisherigen und lhres neuen Passwortes, einschlielich Wiederholung des

neuen Passwortes, klicken Sie zur Bestatigung auf den Button . Ilhr Passwort wurde nun
geandert.

Um Ihren eCohesion-Zugang zu l6schen, klicken Sie auf den Button # Zugangléschen  Es ffnet sich
folgender Eingabedialog.

Hiermit Ischen Sie Ihren eCohesion-Zugang.

Diese Aktion ist endgultig, der Zugang kann nicht wiederhergestellt werden.

Ihre eCohesion-1D ‘ D ‘ Ihre eCohesion-1D ‘

% ®

Ihr Passwort

Ihr Passwort ‘

Abbrechen || Zugang lGschen |

Abbildung 60: Eingabedialog zum Loschen des eCohesion-Zugangs

Nach Eingabe lhrer eCohesion-ID und lhres Passwortes klicken Sie auf den Button , um
Ilhren Zugang zu l6schen.

Hinweis:

Das Loschen Ihres eCohesion-Zugangs erfolgt unwiderruflich. Ein Wiederherstellen des geldschten
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Zugangs ist nicht moglich. Nach dem Léschen lhres Zugangs stehen Ihnen die Mitteilungen

(ungesendet, gesendet und empfangen) einschlielllich Anlagen im eCohesion-Portal nicht mehr
zur Verfligung. Stellen Sie also vor dem Loschen lhres Zugangs sicher, dass Sie alle Mitteilungen
und Anhange auf eigenen geeigneten Speichermedien oder in Papierform sichergestellt haben.
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Das Formularcenter hat einen 6ffentlichen und einen nichtéffentlichen Bereich. Ohne Anmeldung
im eCohesion-Portal erreichen Sie nur den 6ffentlichen Bereich des Formularcenters. Hier stehen
Ihnen allgemeine Informationen und Anleitungen zur Verfiigung. Den nichtéffentlichen Bereich
erreichen Sie nur nach Anmeldung im eCohesion-Portal. Dort stehen Ihnen spezifische
Informationen fiir Ihre zugeordneten Vorhaben zur Verfligung. Da die Funktionsweise beider
Bereiche identisch ist, wird nur auf den nichtoffentlichen Bereich des Formularcenters
eingegangen.

Durch Klicken auf den Reiter auf der Startoberflache 6ffnen Sie das Formularcenter.

ECOhESIon Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

ID: 6KZU3TDSREFA

Zugang verwalten ® Abmelden

Vorhaben Foermularcenter ¢ Hilfe und FAQ o

Abbildung 61: Aktionen mit Formularcenter

Es erscheint eine gruppierte Ubersicht von allgemeinen Hinweisen, Links zu Internetauftritten,
Formularen und Dokumenten zu Richtlinien bzw. Férderprogrammen. Die Richtlinien bzw.
Forderprogramme werden entsprechend der Ihnen zugeordneten Vorhaben im eCohesion-Portal

angezeigt.



39

eCohesion-Portal Kurzanleitung fiir Nutzende

ID: MEXUGQSXLPZS =

Zugang verwalten Abmelden

Veorhaben Formularcenter @ Hilfe und FAQ &

Formularcenter

Formularcenter

Suche nach Formularen ] I Q  Suchen |

[ Ubergreifende allgemeine Formulare

[ Hinweise

[ Allgemeine Informationen fiir alle Begiinstigte

B Weiterbildung BETRIEB

[ Weiterbildung DIREKT

[ Wissenwertes

[ kommunaler Hochwasserschutz

Abbildung 62: Formularcenter

Durch Klicken auf eine ausgewahlte Richtlinie bzw. ein Férderprogramm 6ffnet sich ein
Untermend, welches Arbeitsschritte und darin gruppierte Formulare und Dokumente aufzeigt (z.
B. ,kommunaler Hochwasserschutz”).
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[® kommunaler Hochwasserschutz

kommunaler Hochwasserschutz

[ Allgemeine Informationen

[ Antrag

Antragsunterlagen

Antrag auf Gewdhrung einer

A Zuwendung einschliellich
h 1_Antrag_kommunaler_HWS.pdf 102.9kB Ubersicht iiber erforderliche Speichern
Anlagen (kommunaler
Hochwasserschutz)
B
2 Anlage 11 Unterschriftenkarte.pdf 88.2kB Anlage 11 (Unterschriftenkarte) Speichern

[ verwendungsnachweis

Abbildung 63: Formularcenter mit Richtlinie, Arbeitsschritt, Dokumenten und jeweiligen Beschreibungen

Alternativ kdnnen aber auch Links zu Internet-Auftritten vorhanden sein.

[® Weiterbildung DIREKT

Richtlinie Gber die Gewdhrung von Zuwendungen zur Forderung von individuellen beruflichen Weiterbildungen und Zusatzqualifikationen aus

Mitteln des Europaischen Sozialfonds

Verweis: https://www.ib-sachsen-anhalt.de/privatpersonen/weiterbilden/weiterbildung-direkt

Abbildung 64: Formularcenter mit Richtlinie und Link

Uber diese Links verlassen Sie das eCohesion Portal. Es wird ein neues Browser-Fenster mit dem
entsprechend verlinkten Internet-Auftritt ge6ffnet. Sie finden dort alle wichtigen Informationen,
Formulare und Dokumente zu lhrem Vorhaben.

Sie kdnnen alle eingestellten Formulare und Dokumente 6ffnen und drucken. Dieser Vorgang
gestaltet sich analog fir alle Richtlinien bzw. Férderprogramme.

40
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Um sich im eCohesion-Portal abzumelden (also Ihre aktuelle eCohesion-Sitzung zu schlieRen),

klicken Sie oben rechts im eCohesion-Portal auf den Button m

==
2

eCOheS|°n Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

1D: WDWE3HULLVBL

> Abmelden

Vorhaben Formularcenter @ Hilfe und FAQ o Zugang verwalten

Abbildung 65: Aktionen mit der Funktion Abmelden

Ihre eCohesion-Sitzung wird geschlossen und die Startseite des eCohesion-Portals gedffnet.
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S
ec0h95|0n Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Anmelden Registrieren Formularcenter Hilfe und FAQ

Sie wurden abgemeldet.

Willkommen beim eCohesion Portal!

Melden Sie sich mit Ihrer eCohesion-ID an oder registrieren Sie sich. Sie kénnen dann lhre bereits fir eCohesion

freigeschalteten Vorhaben einsehen sowie Mitteilungen und Unterlagen mit der bewilligenden Stelle austauschen.

Ihre eCohesion-ID ' ID ‘ Ihre eCohesion-ID ‘

s

Ihr Passwort

Ihr Passwort ‘

Passwort vergessen?
Neu bei eCohesion? Registrieren

EUROPAISCHE UNION

ESIF HIER INVESTIERT EUROPA
IN DIE ZUKUNFT UNSERES LANDES.

Europiische Struktur- und
Investitionsfonds

Datenschutz  Impressum

SACHSEN-ANHALT

Abbildung 66: Startseite des eCohesion-Portals nach dem Abmelden
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2. TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN

An den Browser werden zur vollstdndigen und fehlerfreien Nutzung des eCohesion-Portals einige
Mindestanforderungen gestellt. Diese Mindestanforderungen werden unter anderem von
folgenden Browsern erfiillt:

Microsoft Internet Explorer (Version 9.0 oder neuer)
Mozilla Firefox (Version 3.5 oder neuer)

Google Chrome (Version 3.0 oder neuer)

Apple Safari (Version 4 oder neuer)

Opera Software Opera (Version 9.2 oder neuer)
Microsoft Edge (Version 25 oder neuer)

Um das eCohesion-Portal nutzen zu konnen, missen in lhrem verwendeten Browser Cookies
aktiviert sein.

Das eCohesion-Portal nutzt Cookies fir die technische Identifikation der Nutzer und zum Schutz
vor Missbrauch. Cookies sind kleine Textdateien, die auf lhrem Computer gespeichert werden und
eine technische Analyse lhrer Benutzung der Website ermdglichen.

=t
k3

eCOheSIon Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Anmelden Registrieren Hilfe und FAQ

Version 1.3.1-2 // ausschlieRlich interne Verwendung

Diese Seite bendtigt Cookies

Im Moment unterstiitzt Ihr Browser keine Cookies. Um die Anmeldung im Portal zu nutzen werden diese jedoch bendtigt.
Falls Sie nicht wissen wie Cookies eingeschaltet werden, oder dies nicht tun dirfen kontaktieren Sie bitte ihren

zustandigen System-Administrator.

Abbildung 67: Startseite des eCohesion-Portals ohne Cookies

Sie kdnnen die Speicherung der Cookies durch eine entsprechende Einstellung Ihrer Browser-
Software verhindern. In diesem Fall kdnnen Sie die Funktionen des eCohesion-Portals jedoch nicht

nutzen.
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In Ihrem verwendeten Browser muss JavaScript aktiviert sein, damit lhnen alle Funktionen des
eCohesion-Portals zur Verfligung stehen. JavaScript ist eine Programmiersprache, die
ublicherweise in Webseiten angewendet und durch Ihren Browser ausgefiihrt wird. JavaScript
sorgt beispielsweise dafir, dass sich Webseiten dynamisch aufbauen, Ihrem Nutzungsverhalten
anpassen und lhre Eingaben (z. B. hinsichtlich der Anforderungen an ein Passwort) iberprft

werden kdnnen.

=
. .9
ECOhES|0n Portal Sachsen-Anhalt SACHSEN-ANHALT

Anmelden Registrieren Hilfe und FAQ

JavaScript ist in lhrem Browser deaktiviert

Zur Verwendung des eCohesion-Portals ist JavaScript notig. Bitte aktivieren Sie JavaScript in Ihrem Browser. Priifen Sie ggf. auch Skript- und

Werbeblocker. Deaktivieren Sie diese voriibergehend oder fiigen Sie eine entsprechende Ausnahme hinzu.

So aktivieren Sie JavaScript in Google Chrome.

So aktivieren Sie JavaScript im Microsoft Internet Explorer.
So aktivieren Sie JavaScript in Microsoft Edge.

So aktivieren Sie JavaScript im Mozilla Firefox.

So aktivieren Sie JavaScript in Safari.

So aktivieren Sie JavaScript in Opera.

Mit diesen Links verlassen Sie das eCohesion-Portal und werden auf externe Seiten geleitet.

Abbildung 68: Startseite des eCohesion-Portals ohne JavaScript

Sollten Sie das eCohesion-Portal ohne aktiviertes JavaScript aufrufen, wird Ihnen ein
entsprechender Hinweis eingeblendet. lhnen werden darliber hinaus auch Links angeboten, die
Ihnen die erforderlichen Schritte erldutern, wie Sie in lhren Browser JavaScript aktivieren kdnnen.
Das Angebot umfasst Links fiir die am haufigsten verwendeten Browser.
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3. FAQ

Wofiir brauche ich das eCohesion-Portal?
Uber das eCohesion-Portal kénnen Sie auf gesichertem und verschliisseltem Weg direkt mit
Ihrer Bewilligungsstelle bzw. Ihrem Auftraggeber kommunizieren, also Informationen und
Dateien austauschen.

Was ist der Vorteil des eCohesion-Portals gegeniiber gingigen E-Mail Diensten?
Die Nutzung des eCohesion-Portals gegenliber gangigen E-Mail Diensten hat mehrere Vorteile.
Die Sicherheit und der Schutz Ihrer Daten sind deutlich héher. Die Gber das eCohesion-Portal
versandten Dokumente haben zudem eine héhere Beweiskraft und werden regelmaRig als
gleichwertig mit Originaldokumenten anerkannt.

Was muss ich tun, um das eCohesion-Portal nutzen zu konnen?
Auf der Startseite des eCohesion-Portals haben Sie die Moéglichkeit, sich zu registrieren.
Nachdem Sie sich erfolgreich registriert haben, erhalten Sie eine E-Mail an die von lhnen im
Rahmen der Registrierung angegebene Adresse. In dieser E-Mail finden Sie einen Link zur
Bestatigung Ihrer E-Mail Adresse.

Nach der Registrierung und Bestatigung lhrer E-Mail Adresse fiillen Sie bitte das im eCohesion-
Portal abrufbare und bereits mit lhrer eCohesion-ID vorausgefiillte Formular ,eCohesion
Erklarung” vollstandig aus. Die ausgedruckte und von lhnen unterschriebene eCohesion-
Erklarung senden Sie dann bitte an die Stelle, die |hr geférdertes Vorhaben bewilligt bzw. lhren
Auftrag erteilt hat.

Muss ich das eCohesion Portal zur Kommunikation mit meiner Bewilligungsstelle bzw. meinem
Auftraggeber nutzen?
Das eCohesion-Portal ist ein Angebot des Landes Sachsen-Anhalt, um den Austausch von
Informationen und Dokumenten zwischen lhnen als Beglinstigten und Ihrer bewilligenden
Stelle bzw. Ihrem Auftraggeber sicherer und komfortabler zu gestalten. Sie sind grundsatzlich
nicht zur Nutzung des eCohesion-Portals verpflichtet, sofern lhre bewilligende Stelle bzw. lhr
Auftraggeber nicht anderes regelt.

Wann kann ich das eCohesion Portal nutzen?
Sie kdnnen das eCohesion-Portal nutzen, nachdem Sie sich zunachst registriert und die
vollstandig ausgefiillte und unterschriebene eCohesion-Erklarung an lhre bewilligende Stelle
gesandt haben. Diese muss lhr gefordertes Vorhaben (Projekt, Vertrag etc.) genehmigt und mit
Ilhrer eCohesion-ID verknipft haben.

Wie kann ich den Nutzungsbedingungen widersprechen?
Es besteht leider keine Moglichkeit, den Nutzungsbedingungen fir das eCohesion-Portal zu
widersprechen. Wenn Sie mit den Nutzungsbedingungen nicht einverstanden sind, ist keine
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Nutzung moglich. Sofern Sie Fragen zu den Nutzungsbedingungen haben, wenden Sie sich bitte
per E-Mail an esif.mf@sachsen-anhalt.de mit dem Stichwort ,,eCohesion” im Betreff.

Welche Browser werden vom eCohesion-Portal unterstiitzt?
An den Browser werden zur vollstdndigen und fehlerfreien Nutzung des eCohesion-Portals
einige Mindestanforderungen gestellt. Diese Mindestanforderungen werden unter anderem

von folgenden Browsern erfillt:

Microsoft Internet Explorer (Version 9.0 oder neuer)
Mozilla Firefox (Version 3.5 oder neuer)

Google Chrome (Version 3.0 oder neuer)

Apple Safari (Version 4 oder neuer)

Opera Software Opera (Version 9.2 oder neuer)
Microsoft Edge (Version 25 oder neuer)

Beachten Sie bitte, dass zur Nutzung des eCohesion-Portals Cookies sowie JavaScript aktiviert

sein mussen.

Wie kann ich meine eCohesion-ID einsehen?
Ilhre eCohesion-ID erhalten Sie bei der erstmaligen Anmeldung im eCohesion-Portal angezeigt
sowie per E-Mail. Sie wird aulRerdem im eCohesion-Portal immer oben rechts tiber dem Button
der Funktion ,Zugang verwalten” und innerhalb der Funktionsansicht ,,Zugang verwalten”
eingeblendet. Darliber hinaus wird Ihre eCohesion-ID eingeblendet, wenn Sie in |hrer
Vorhabentbersicht oder direkt in den Vorhabendetails den Mauszeiger tGber Ihren Namen als

eCohesion-Nutzenden gleiten lassen.

Ich habe mein Passwort fiir das eCohesion-Portal verloren — was muss ich tun?
Haben Sie |hr Passwort vergessen, steht lhnen im eCohesion-Portal die ,,Passwort vergessen*-

Funktion zur Verfligung.

Bei Verlust/Diebstahl oder Missbrauch lhrer Zugangsdaten informieren Sie bitte umgehend den
Betreiber Dataport AGR mit den Stichwortern "eCohesion-Portal" und "Sperranzeige" (Hotline
+49 391 6627 1500). Sofern moglich, andern Sie bitte umgehend lhre Zugangsdaten/das

Passwort im eCohesion-Portal.

Warum kann ich mich nicht im eCohesion-Portal anmelden?
Um sich anmelden zu kdnnen, missen Sie zunachst registriert sein. Sollten Sie bereits registriert
sein, Uberprifen Sie bitte die verwendete eCohesion-ID und Ihr Passwort auf mogliche

Tippfehler.

Stellen Sie sicher, dass lhnen ein stérungsfreier Internetzugang zur Verfligung steht.
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Wenn es sich um eine technische Storung auf Seiten des eCohesion-Portals handelt, wird in der
Regel eine entsprechende Wartungsmeldung eingeblendet.

Beachten Sie bitte, dass zur Nutzung Cookies sowie JavaScript in lhrem Browser aktiviert sein

mussen.

Sollten Sie das Problem nicht mit den beschriebenen MalRnahmen l6sen kbnnen, wenden Sie
sich bitte an den UHD (User Help Desk) des Betreibers Dataport A6R mit dem Stichwort
"eCohesion-Portal" und einer Beschreibung lhres Problems (Hotline +49 391 6627 1500).

Warum sehe ich mein Vorhaben im eCohesion-Portal nicht?
Es kann mehrere Ursachen haben, weshalb Sie Ihr gefordertes Vorhaben (Projekt, Vertrag etc.)
nicht im eCohesion-Portal sehen konnen.

Bitte liberpriifen Sie, ob Sie lhre E-Mail Adresse nach der Registrierung oder Anderung schon
bestatigt haben. Ohne eine Bestatigung der E-Mail-Adresse kénnen keine Vorhaben mit Ihrer
eCohesion-ID verknipft werden. Um diese Bestatigung nachzuholen, konnen Sie bei Bedarf

auch einen neuen Bestatigungslink im eCohesion-Portal unter ,Zugang verwalten” anfordern.

Ilhr Vorhaben kénnen Sie auch nur dann im eCohesion-Portal sehen, wenn es durch lhre
Bewilligungsstelle bzw. Auftraggeber schon im efREporter3 (Anwendung fir die Verwaltung der
EU-Fordermittel) genehmigt und mit Ihrer eCohesion-ID verknipft wurde.

Wenn |hr geférdertes Vorhaben beendet bzw. vollstéandig abgeschlossen ist, steht Ihnen das

eCohesion-Portal fiir die Kommunikation zu diesem Vorhaben ebenfalls nicht zur Verfligung.
Zur Klarung wenden Sie sich bitte an Ihre Bewilligungsstelle bzw. Ihren Auftraggeber.

Kann ich mehr als ein Vorhaben im eCohesion-Portal sehen?
Wenn Ihnen mehrere Vorhaben genehmigt wurden und diese von lhrer/lhren bewilligenden
Stelle/n mit Ihrer eCohesion-ID verkniipft wurden, kdnnen Sie auch mehrere Vorhaben im
Portal sehen und bearbeiten.

Kann ich auch eine Stellvertretung je Vorhaben (Projekt, Vertrag etc.) einrichten?
Ja, Sie kdnnen genau eine Stellvertretung je Vorhaben (Projekt, Vertrag etc.) einrichten.

Aus Griinden des Datenschutzes und der Datensicherheit ist es nur moglich, je Vorhaben
(Projekt, Vertrag etc.) eine Stellvertretung einzurichten. Sie haben aber jederzeit die
Moglichkeit, diese Stellvertretung zu I6schen und neu einzurichten.

Unter welchen Bedingungen kann eine eCohesion-Stellvertretung eingerichtet werden?
Eine Stellvertretung muss selbst liber einen eCohesion-Zugang verfiigen (Registrieren). Erst
dann kann der Stellvertretung ein Vorhaben zugewiesen werden. Beachten Sie bitte die
Ausfihrungen und Pflichten in den Nutzungsbedingungen und der eCohesion-Erklarung.
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Wie werde ich informiert, wenn ich neue Mitteilungen im eCohesion-Portal erhalte?
Wenn Sie im eCohesion-Portal eine neue Mitteilung empfangen, erhalten Sie eine
Benachrichtigung per E-Mail an die im Portal gespeicherte E-Mail Adresse.

Warum kann ich keine neuen Nachrichten im eCohesion-Portal anlegen?
Sie kdnnen je Vorhaben (Projekt, Vertrag etc.) max. zwei Mitteilungen im Entwurf anlegen,
ohne sie zu versenden. Bevor Sie eine weitere Mitteilung anlegen kénnen, miissen Sie zuvor

eine der Mitteilungen im Entwurf absenden oder |6schen.

Gibt es im eCohesion-Portal Beschrankungen zur GroR3e der Dateien?
Sie kdnnen nur Dateien mit einem Umfang von je max. 70 MB an eine Mitteilung anhangen.
Diese Beschrankung bezieht sich auf jede einzelne Datei, nicht auf die Summe aller
anzuhangenden Dateien. Es gibt keine Beschrankung zur Anzahl an Anhangen an einer

Mitteilung.

Welche Dateien kann ich im eCohesion-Portal hochladen?
Leider ist es nicht moglich, alle Arten von Dateien an eine Mitteilung im eCohesion-Portal

anzuhangen. Sie kdnnen Dateien mit folgendem Format verwenden:

.pdf

.png

Jjpg und .jpeg
.mp3 und .mp4
.doc und .docx
Xls und .xlsx
.ppt und .pptx
.CSV

Axt

rtf

Wenn Sie Office-Anwendungen wie LibreOffice verwenden, speichern Sie bitte Ihre Dokumente

im entsprechenden Format ab.

Wegen einer langsamen Internetverbindung ist meine Bandbreite stark eingeschrankt. Kann ich
dennoch Anhange im eCohesion-Portal hochladen?
Das Hoch- bzw. Herunterladen von Anhdngen kann ab einer Geschwindigkeit von 10 KByte/s
vorgenommen werden. Ist die jeweilige Verbindung langsamer, wird die Verbindung

abgebrochen.

Warum soll ich Anhédnge als vertraulich kennzeichnen?
Kennzeichnen Sie im eCohesion-Portal Anhdnge mit sensiblen personenbezogenen Daten, z. B.
Teilnehmenden-Daten, vor dem Versand oder nach dem Empfang in Mitteilungen unbedingt als

vertraulich!
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Hinweis: Die Kennzeichnung kann jederzeit sowohl von der bewilligenden Stelle als auch vom
Beglinstigten gedandert werden.

Was sind personenbezogene Daten?
Gemal Artikel 4 Absatz 1 Verordnung (EU) 2016/679 (Datenschutz-Grundverordnung) sind
personenbezogene Daten alle Informationen, die sich auf eine identifizierte oder
identifizierbare natirliche Person beziehen. Damit sind also alle Informationen umfasst, die
etwas Uber den Betroffenen aussagen kdénnen, insbesondere:

e Name und Adresse des Betroffenen,

e Fotos von dem Betroffenen,

e E-Mailadresse und Internet-Adresse,

e Einzelangaben zu etwaigen Titeln, Geschlecht, GroRe, Haarfarbe etc.

Was sind sensible Daten?
Als sensible Daten werden die besonderen Arten personenbezogener Daten im Sinne des § 3
Absatz 9 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) bezeichnet. Im Sinne der Norm sind dies solche
Angaben Uber:

e rassische und ethnische Herkunft,

e politische Meinung,

e religiose oder philosophische Uberzeugung,
e Gewerkschaftszugehorigkeit,

e Gesundheit,

e Sexualleben.

Es kdnnen aber auch andere Daten als sensibel eingeschatzt werden. So kénnen z. B. auch
Informationen Uber Betriebs- oder Geschaftsgeheimnisse, Kontoinformationen oder Vertrage
als sensibel zu werten sein.

Kann ich eine schon gesendete oder empfangene Mitteilung im eCohesion-Portal wieder
I6schen?
Sie kdnnen nur Mitteilungen 16schen, die Sie noch nicht versandt haben. Aufgrund der
erhohten Datensicherheit und Beweiskraft des eCohesion-Portals gegenliber gangigen E-Mail
Diensten ist ein Loschen von bereits gesendeten oder empfangenen Mitteilungen nicht
moglich.

Nach wiederholtem Nutzen von bestimmten Funktionen im eCohesion-Portal wird ein
Countdown eingeblendet, welcher dazu auffordert, eine gewisse Zeit bis zum nédchsten Versuch
zu warten. Warum?
Durch mehrmalige Anwendung sicherheitsrelevanter Funktionen wird eine
Missbrauchsschutzfunktion des eCohesion-Portals ausgelost.



eCohesion-Portal Kurzanleitung fiir Nutzende

50

Was passiert, wenn ich meinen Zugang zum eCohesion-Portal I6sche bzw. deaktiviere?

Wenn Sie lhren Zugang Uber die entsprechende Funktion im eCohesion-Portal I6schen bzw.
deaktivieren, kdnnen Sie auch die mit Ihrer eCohesion-ID verknipften Vorhaben nicht mehr
einsehen, alle bisher entworfenen, gesendeten und empfangenen Nachrichten nicht mehr
lesen oder bearbeiten sowie die sonstigen mit der Anmeldung verbundenen Funktionen nicht
mehr nutzen. Stellen Sie daher sicher, dass Sie alle relevanten Mitteilungen und Dokumente auf
Ihnen zur Verfligung stehenden Speichermedien sichern, bevor Sie lhren Zugang 16schen bzw.
deaktivieren.

Bitte informieren Sie nach Léschung bzw. Deaktivierung lhres Zugangs zum eCohesion-Portal
auch lhre bewilligende/n Stelle/n.

Steht mir das eCohesion-Portal auch noch zur Verfiigung, wenn mein Vorhaben beendet bzw.
vollstandig abgeschlossen ist?

Wenn |hr Vorhaben beendet bzw. vollstandig abgeschlossen ist, konnen Sie dieses Vorhaben
weiterhin Uiber das eCohesion-Portal einsehen sowie alle bisher zu diesem Vorhaben
entworfenen, gesendeten und empfangenen Nachrichten lesen.

Sobald lhr Vorhaben vollstandig abgeschlossen ist oder falls lhrem Vorhaben die
Forderfahigkeit aus dem EFRE bzw. ESF aberkannt wird, kdnnen Sie keine neuen Mitteilungen
mehr anlegen oder ungesendete Mitteilungen bearbeiten. Alle bisher empfangenen und
gesendeten Miteilungen stehen lhnen weiterhin zur Verfligung.

An wen kann ich mich wenden, wenn ich Fragen zum eCohesion-Portal habe?

Bei technischen Fragen oder Problemen in Bezug auf das eCohesion-Portal wenden Sie sich
bitte an den Betreiber Dataport AGR unter der Hotline +49 391 6627 1500. Verwenden Sie bitte
das Stichwort "eCohesion".

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an lhre Bewilligungsstelle bzw. Ihren
Auftraggeber. Die jeweiligen Ansprechpartner finden Sie auch im Formularcenter zu lhrem
Vorhaben.

Dariber hinaus steht lhnen im Formularcenter des eCohesion-Portals eine Anleitung zur
Verfligung, die Ihnen Hinweise zum Aufbau und der Nutzung des eCohesion-Portals gibt.
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